SZABALYZAT
a koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételérdl, atadasarol, kezelésérol
nyilvantartasarol, az abban foglalt adatok védelmérél és az ellendrzési eljaras
kezdeményezése el6tti meghallgatas lefolytatdsdnak szabalyairél

L
Altalanos rendelkezések
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban Vnytv.) rendelkezései alapjan, a V&li Koz6s Onkormanyzati Hivatal
minden koéztisztviseldje (a tovabbiakban kotelezett), a jogszabaly rendelkezései szerinti
gyakorisaggal, a Vnytv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kételesek tenni.

2. A kotelezettnek nem csak sajat magara vonatkozo6an, hanem a vele egy héztartasban
é16 hozzatartozok tekintetében is vagyonnyilatkozatot kell tennie.

3. Hozzitartozonak mindsiil a hazastars, az élettdrs, valamint a kotelezettel k6zos
héztartasban é16 sziil, gyermek, a hazastéars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a
nevelt gyermeket is.

4. A jegyzb a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl, annak jogcimérdl,
gyakorisagarél, a nyilatkozattétel esedékességérdl és a kotelezettség megszegésének
jogkdvetkezményeirdl az esedékességet megel6z6en legalabb 30 nappal tdjékoztatja -
kivéve a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget keletkeztetd jogviszony, beosztas
létesitésének, munka- vagy feladatkor betdltésének eseteit.

5. Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé megbizatasat vagy jogviszonyat -
az arra vonatkoz6, kiildon jogszabadlyban meghatarozott megsziintetési okoktol
fliggetleniil - meg kell sziintetni, és a jogviszony megsz(inését6l szamitott harom évig
kézszolgalati jogviszonyt nem létesithet, valamint a Vnytv. szerinti vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozé munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast
nem lathat el.

6. Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a jegyz6 koteles a kotelezettet
felszélitani arra, hogy e kotelezettségét a felszélitias kézhezvételét8l szamitott nyolc
napon belill teljesitse. Ha ez a hatdridé6 eredményteleniil telik el azt a
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség megtagaddsadnak kell tekinteni, kivéve, ha a
kotelezett a kdtelezettségének 6nhibajan kiviil nem tudott eleget tenni.

IL
A vagyonnyilatkozat benyiijtasaval és atadasaval kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokat két példianyban a Vnytv. mellékletében meghatarozottak
szerint, olvashatdan, tollal vagy géppel kell kitolteni és a kotelezett 4ltal valamennyi
oldaldn aldfrva példdnyonként kiilén-kilon zart boritékba kell helyezni. A
vagyonnyilatkozatot elektronikus titon is ki lehet télteni.

2. Amennyiben a kit6ltés sordn tévedésre vagy elirdsra kerdil sor, a hibat javitani nem
lehet, Gj nyomtatvanyt kell kit6lteni.



3. A kotelezett a vagyonnyilatkozatat zart boritékban adja 4t a jegyzdének.

4. Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozatit nem a fentieknek megfeleld forméaban

adja at, a jegyz6é haladéktalanul felhivja, hogy legkés6ébb 5 munkanapon belil - a
megfeleld formaban nytjtsa be azt.

5. A kételezett és a jegyzd a boriték lezdrasara szolgilo feliileten elhelyezett alairasaval
egyidejlleg igazolja, hogy a nyilatkozat dtadasara zart boritékban kertilt sor. A jegyz6 a
nyilatkozatot nyilvantartasi azonositéval latja el.

6. A vagyonnyilatkozat egyik példinya a nyilvantartasba vétel utdn a kotelezettnél
marad, masik példanyat a jegyz0 az egyéb iratoktodl elkiilonitetten kezeli és tarolja.

7. A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékokat - a nyilatkoz6 és a jegyzd példanyat is -
csak vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljaré szerv bonthatja fel.

8. A vagyonnyilatkozatok atvételét a jegyz6 irdsban, a 2. sz. fiiggelék szerinti atadas-
atvételi igazolas kitoltésével igazolja, melynek egy példanyat a kotelezett részére atadja.

111
A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, kezelésének szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatok kezelését, tdrolasidt és Orzését a jegyz6 végzi. A
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat iktatni kell. Az iktatast kiilén gy(ijt6szamon
kell elvégezni az iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en.

2. A vagyonnyilatkozatokrdl a 3. sz. figgelék szerinti nyilvantartast kell vezetni, mely
tartalmazza a nyilvantartasi azonosit6t, a dokumentumok &tvételének idépontjat, a
kotelezett nevét és munkakorét.

3. A vagyonnyilatkozatokat zirt boritékban, az érkezés id6pontja szerint, ugy kell
elhelyezni, tarolni és érizni, hogy annak tartalmat - a vagyongyarapodasi vizsgélat soran
eljaré szerv kivételével - senki ne ismerhesse meg.

4, A jegyz6 a vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktél elkiilonitetten,
pancélszekrényben 6rzi. A vagyonnyilatkozathoz hozzaférése kizarélag a humanpolitikai
feladatokat ellato ligyintézének van.

5. A koztisztvisel6 jogviszonyanak athelyezéssel torténd megszilinése esetén a jegyzo 8
napon beliil gondoskodik a vagyonnyilatkozatnak az 1j 6rzésért felelds személy részére
torténd megkiildésérol. (5. sz. fiiggelék)

6. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett uj
vagyonnyilatkozatot tett a jegyzd a vagyonnyilatkozat altala 8rzétt példanyat 8 napon
beliil a kotelezettnek visszaadja, melyrdl dtadas-atvételi igazolast kell kiallitani. (6.sz.
fliggelék)



IV.
Ellendrzési eljaras kezdeményezése el6tti meghallgatas szabdalyai

1. Ha a koételezett vagyoni helyzetére vonatkozé valamely bejelentés szerint alaposan
feltehetd, hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozéd
jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felelés altal ismert egyéb torvényes forrasbdl
szadrmaz6 jovedelme alapjan nem igazolhat6 a jegyz6 a kotelezettet meghallgatja.

2. Nem lehet meghallgatdst kezdeményezni, ha a bejelents névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanval6éan alaptalan, vagy olyan tényre, kériilményre utal, amelyet a jegyz6 mér
korabbi meghallgatas soran tisztizott.

3. A kételezett vagyoni helyzetére vonatkozé bejelentést barki elSterjeszthet.

4. Ha a kotelezettel szemben bejelentést tesznek vagyoni helyzetére vonatkozéan, a
jegyz6 a bejelentéstd]l szamitott 5 munkanapon beliil frdsban értesiti - a bejelentés
megkiildésével - a kotelezettet a bejelentés tartalmarél a meghallgatasroél, annak céljarél,
id6pontjaroél, médjarél és médszerérdl.

5. A meghallgatasrdl sz6l6 értesitést a meghallgatds idépontja el6tt legalabb 8
munkanappal kordbban kell kézbesiteni.

6. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a meghallgatds soran jogi képvisel6t igénybe
vehet.

7. Meghallgatasra csak érdekképviselet jelenlétében keriilhet sor.

8. A meghallgatasrol jegyz6konyvet kell késziteni, melynek egy példanyat a kotelezett
részére at kell adni.

9. Ha a meghallgatés sordn a bejelentésben szereplé tények, adatok nem tisztazédnak,
vagy a bejelentést a kotelezett elmulasztotta, a jegyz6 a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkiildésével az dllami ad6hatésignal a kotelezett és a vele egy haztartasban é16
hozzatartoz6ja vagyongyarapoddsanak az adézas rendjérdl szolé torvény szerinti
vizsgalatat kezdeményezi.

V.
Felel6sségi szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokkal Kkapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért a jegyz6 felel6s a mindenkor hatilyos adatkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en az iranyad6 jogszabalyi el6irasok szerint.

2. A vagyon nyilatkozatokat elzartan, pancélszekrényben kell 6rizni. Betekintésre
kizarélag a humanpolitikai feladatokat elldté (igyintézének van jogosultsdga. A
betekintés tényét a nyilvintartison dokumentdlni sziikséges.



V1. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetGen keletkezett vagyonnyilatkozatokra kell alkalmazni. A jelen
szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a korabban érvényben volt szab4lyzat hatalyat
veszti.

Val, 2020. januar 01.

Készitette:




1. fiiggelék

ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

’ 7

a vagyonnyilatkozatok atvételérol

UGYIratSZam: .......eeeereeeeessoeeesessesessnesson
Targy: Vagyonnyilatkozat atadas-4tvétele

Kotelezett NeVE: ..o

AtVEVE NEVE: ooeveeeeecre e,
Alulirott, ... a Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzbjének [az egyes

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.) vonatkozé rendelkezései alapjan 6rzésért felel6s] megbizasibol
elismerem, hogy a kotelezett§l a mai napon A4tvettem a (nyilatkozata szerint)
vagyonnyilatkozatdt tartalmazé zart boritékot. Egytttal a koridbban &rzott
vagyonnyilatkozatat visszaadom.

Ertesftem, hogy a Vnyt. 5. § (1) bekezdés ¢) pont ...... alpontja alapjan soron kévetkez
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének ......... kell eleget tennie,

Tajékoztatom, hogy a Vnyt. 5. § (1) bekezdés b) pontja szerint vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinését kovetd tizenot napon beliil koteles vagyonnyilatkozatot tenni.
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koételezett humanpolitikai és igazgatasi
osztalyvezetd/irodavezet6/iigyintézé



Nyilvantartas

a vagyonnyilatkozatokrél

2. fiiggelék

Sorszam

Nyilvantartasi
azonositd

Nyilatkozattételre
kotelezett neve

Munkakor

Atvétel
idopontja




3. fiiggelék

KiSEROLAP

vagyonnyilatkozatba torténé betekintésrol

UGYIratSZAM: cooooeeeeeseeseeeesssesssssssssssssasessessens

UGYINtEZO: covvvrereerreersssesssssssssssssssssssmasssssassens

Targy: Vagyonnyilatkozat dtadas-atvétele

Kotelezett neve: ....ccnnnnecsissnnans

ALtVevs NEVE: ..mmreeessesssssssmssssssssessssssss

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLIL
térvény 13. §-a alapjan vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérdl sz6l6

dontés megalapozasdra tekintettel —..—— kotelezett
meghallgatisakor a munkaltatdéi jogkor gyakorldja a(z) ... szamon atvett zart

boritékot felbontotta a vagyonnyilatkozat tartalmanak megismerése céljabol.
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kotelezett jegyz0



4. fiiggelék

JEGYZOKONYV

vagyonnyilatkozat atadasarol

UgyIratSZAm: coooeeccssssessssssssssssssssssmassssesens
Targy: Vagyonnyilatkozat dtadas-atvétele
Kotelezett NEVE: .. oerrcreerecsissssssisaens

AtVEVES NEVE: wuunvrveeeesrerreneeseessssssssssssissssssssnes
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL

torvény 12. § (1) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozati kételezettség
megsz(inése  miatt .. szamon  iktatott igazolassal atvett

vagyonnyilatkozatat visszaadom.
IDF: 1000 o ¢ L

kotelezett humadnpolitikai és igazgatasi
osztalyvezetd/irodavezet6/csoportvezetd/
ligyintézd



5. fiiggelék
JEGYZOKONYV
vagyonnyilatkozat atadasarol-atvételérol
UgyiratSZAm: .smessesmmssssessssssseseees
UGYINLEZB: veureerssmmrrssemsssmssssssssssssssssssssssss
Targy: Vagyonnyilatkozat atadas-atvétele
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLIL
torvény 12. § (2) bekezdése alapjan ..., kotelezett 1j
kozszolgalati jogviszony létesitése/athelyezése miatt ... szamon iktatott

igazoldssal atvett - nyilatkozata szerint - vagyonnyilatkozatat tartalmazé zart
boritékot az 6rzésért tovabbiakban feleldsnek atadom.

atvevd szerv atado szerv



Megismerési nyilatkozat

A 2020. janudr 1. napj4t6l hatalyos vagyonnyilatkozat tételi szabéalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm sordn koteles

vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Aléfras
hataskor .
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