4/2019 szamu Jegyz6i Utasitas

A Vili Kézés Onkormanyzati Hivatal Telefonhasznalati Szabalyzatarol

A helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirél sz616 1991. évi XX. tor-
vény 140. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott hataskérémben eljarva a Vali
Kozoés Onkormanyzati Hivatal telefonhasznilati szabdlyzatat az aldbbiak szerint
hatarozom meg.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Val Kézség Onkormanyzata és Gyur6 Kozség
Onkorményzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatok ellatasarél a
Vali K6zos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A fentiekb8l ered6en ezen szabdlyzat hatilya a kovetkez6 koltségvetési szervek-
re/jogi személyekre terjed ki:
Va4l Kézség Onkorméanyzata
Gytro Kozség Onkormanyzata
vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



RESZLETES RENDELKEZESEK
I. Altalanos rendelkezések

A szabdlyzat célja: hogy meghatdrozza a fent nevezett kéltségvetési szervek vezeté-
kes és radidtelefonjainak hasznélati modjat és feltételeit.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed
a) a fent nevezett koltségvetési szervek tulajdonaban, hasznélatiban 1év6
vezetékes és radidtelefonokra, valamint
b) azokra a radidtelefonokra, amelyek a fent nevezett kéltségvetési szer-
vek flottacsomagja keretében iizemelnek, de azokat magénszemélyek
vasaroltdk meg (az O tulajdonukat képezd), de a szolgaltatissal kapcso-
latos dijakat a szolgéltat6 szervezet felé szamlaza.

A szabdlyzat személyi hatailya Kiterjed a fent nevezett kdltségvetési szervek barmi-
lyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjira, képviselGjére tovabba a flottacsomag
keretében iizemeld radiételefonokat hasznal6 személyekre.

A telefonok hasznélatdra a fent nevezett koltségvetési szervek miikédése, feladatells-
tdsa érdekében keriilhet sor, azonban indokolt esetben magéncélii beszélgetésre is
igénybe vehetdek, de ebben az esetben a lentebb szabélyozott médon kell eljarni.

1. Vezetékes telefon hasznalatianak rendje

A fent nevezett kéltségvetési szervek esetében nincs lehetdség a magan és hivatalos

hivasok kédok hasznélatdval térténd elkiilonitésére.

A vezetékes telefon maganhasznalat értékének megallapitidsira az alabbi médszert
alkalmazzuk:

a telefonkoltség bruttd értékének a 20 szazalékat tekintjiik a maganhasznalat
értékének, amely utdn egyes meghatarozott juttatisként megfizetjiik az adé-
terheket az Szja térvény 70. § alapjan.

III. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje
A) Hivatali tulajdonii mobiltelefonok hasznalati rendje

Az érintett koltségvetési szerveknél a mobiltelefon hasznéltra jogosultak kérét (sze-
mélyét), a hasznalt telefon tipusat és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt
kéltségb6l az adott koltségvetési szervet havonta terheld 6sszeg mértékét az 1. szamu
melléklet tartalmazza.

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozé kérelmet (igényt) a
Jjegyzb6hoz kell benytjtani, aki arrél mérlegelési jogkérében dént.

A flottael6fizetéshez barmelyik dolgozo jogosult csatlakozni a kéltségek megfizetése

mellett.
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A mobiltelefon hasznélatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tar-
tozo egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik at, azért teljes
anyagi felel6sséggel tartoznak.

Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulitorokkal és a
hozzajuk tartozé, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM Kkirtya, telefon-
toltd, PIN és PUK kédok, fiilhallgatd) iizemkész, hidnytalan allapotban torténé atvéte-
lét a dolgozok a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,Atadas-atvételi jegyz6-
konyv” szerint dokumentéljak. A mobiltelefonnak a dolgozé részére torténé atadasa
Miszaki ligyintézs feladatit képezi.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgoz6 részérél térténé dtmeneti vagy végleges visz-
szaadasat a jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete szerinti ,Atadas-atvételi jegyz6-

kdnyv”-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitisaért Miiszaki ugyintézo fele-
18s.

Akinek a személyes hasznélatra dtvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja
elvész, megsemmisiil koteles a p6tlas teljes koltségét az adott szerv részére megtéri-
teni.

A 30 napot meghaladé tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabad-
sag) a kdltségvetési szerv tulajdonat képezé mobiltelefon késziiléket le kell adni M-
szaki tigyintézd részére.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgoz6 részérdl torténd dtmeneti vagy végleges visz-
szaad4sat a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,Atadas-atvételi jegyz6-

konyv”-vel kell dokumentélni. A visszavétel lebonyolitisaért Miiszaki ugyintézo fele-
16s.

A mobiltelefonok maganhasznéalat értékének megallapftisira az alibbi médszert
alkalmazzuk:

a telefonkéltség brutté értékének a 20 szizalékat tekintjitk a maganhasznalat
értékének, amely utdn egyes meghatarozott juttatisként megfizetjiik az adé-
terheket az Szja torvény 70. § alapjan.

IV. A telefondijak szamlazisanak, nyilvintartasanak, beszedésének rendje

A flottacsomagban 1év6, de magancéli hasznalatra igényelt eléfizetések tovabbszam-
lazésa a pénziigyi/gazdalkodasi/koltségvetési ligyintézé feladatat képezi.

Az érintett koltségvetési szerv altal kibocsétott szamlak nyilvantartisarél, valamint az
azokra teljesitett befizetések nyilvantart4sarél, a meg nem fizetett dsszegek folyama-
tos nyomon kévetésérél és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérdl a
jegyz06 gondoskodik.



A jelentds, 100.000 Ft 6sszegti hatralékot eléré vagy meghaladé maganszemélyek ese-
tében a szolgaltato felé a kimend hivisok korlatozasat, illetve az el6fizetési szerz6dés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek felelGse a miiszaki tigyintézd.

A hatéridére meg nem fizetett telefonszamldkrél a tirgyhdnapot kévet6 honap 10. -ig
pénziigyi/gazdalkodasi/koltségvetési ligyintézének kimutatast kell készitenie, amit a
jegyz0 részére at kell adni.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Fent nevezett koltségvetési szerveknél dolgozé személyek, kotelesek a jelen szabaly-
zat el6irasait attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik el-
varhat6 gondossaggal eljarni.

Jelen szabélyzat 2019. 4prilis 01. napjan l1ép hatilyba.

Val, 2019. mércius 12.

Készitette:

Jovahagyta, megismerte:

Téth Bela % &)
polgdrmester (Gyiiré Kdz?éﬁ?\@nkﬂﬁﬁiﬁnyzata)
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2. szAmu melléklet

koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: ........ccceveunenen. hivatalos helyiségében, 20...........cccccueueue.e. -én

Targy: A mobiltelefon dtaddsa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ............ccccevveveeernenenenen. atadoé
........................................ atvevd

A mai napon a ... (kéltségvetési szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tipusq,.......ocvccneviiiviceeeen. hivoszamui  mobiltelefont,
valamint a hozza tartoz6 tartozékokat, igy mint

— e db SIM kartyat,

— e db telefontolt6t,

— e db PIN kddot,

= e db PUK kddot,

— par fiilhallgatét

lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (dtad6/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

.............................................................................

atado alairasa atvevd alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A 2019. 4prilis 01-t6] hatilyos vezetékes és mobiltelefonok hasznilatinak sza-
balyzatdt megismertem. Tudom4sul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam

soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztis Datum — Alairas
Bechtold Tamas polgirmester
1049 03, 23" ‘1)\ MU
Téth Béla polgarmester 2048.¢3. (2 . /-ZW‘Z_‘L\
Adam Zsuzsanna alpolgdrmester 2olo 0325 b/k_\
Dr. Balogh Lérand jegyzd 0o(9. 0312 é’(;&aofxt %L(er
Csuhai Ferencné aljegyz6

1049 .04, 28

Gy B/

Velner Timea

kirendeltség-

vezetd
Jakab Jusztina ?et:](:rsagl refe- 1045.05. 15 /p/ W
Kovacs Mdria fgfgiélis ligyin- 91008 26 %[4 2 sz(m'/u
Kéros Moénika Zgéﬁgyi ugyinté- 1010 .08 .16 M?/\ )
Miklési Tibor irélgés,zakl tigyin- ;?{’/‘L}ﬂ_ 03, e 1 % /(l 4,'
Pillmajer Csilla lg(;;cisnét%\;?jtési 20 ﬁ ‘ OZ.’Z 5 QQUA-"\'\&\_ CLJ,L._
Zsebehazyné Bozdki Erika i)éezr%zugyl iigyin- 9&)(, ) M}T; - Q»E
Koxlracs Rita | gzzgatafl ljgyfn— gchO& Qg_ u'r"
Steigervaldné Katona Erika tpéezr%zugyl ugyin- | g 0} 7¢ &\( rD |
Szabé Enikég ;gougyl iigyinté 920‘(8‘03 25 o | o
Fehér Laszléné pénzligyi ligyin- 20I9.0B (2

téz4

Fuszké Barbara

adoiigyi lgyinté-
z0

2019 .0% AT

Pasztorné Takacs Zsuzsanna

pénziigyi és

szvitiigyintézé | 2019 .07 12¢
Horvokh Béln Seliein losemn | A !
Horsfolvi Marion el lmocen | AL AL
Bhesi leln T e N P A
Horvath Gyula Votﬁmaw 101544, 25.
Kovacs |/iltdria W’t"ti:?b' 202008 .04. ;qu‘* (/o
Molnde Reginae DI 010 002k | pene







Megismerési nyilatkozat

A 2019. aprilis 01-t6l hatalyos vezetékes és mobiltelefonok hasznélatinak sza-
balyzatat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam
soran kdteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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