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A Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal Onkoltségszamitasi Szabalyzatarél

A szamvitelrél sz616, mddositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5)
bekezdése, valamint az dllamhéztartis szamvitelérsl szolé 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint,
valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a Vali Ko6zos
Onkorményzati Hivatal Onkéltségszamitasi szabélyzatit a kovetkezdk szerint
hatarozzuk meg.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan V4l Kozség Onkormanyzat bevételeivel és
kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatési és beszdmolasi feladatok ellatasarél a Vali Kézés Onkorméanyzati
Hivatal gondoskodik.

A fentiekb6l eredfen ezen szabalyzat hatdlya a kovetkezd koltségvetési
szervekre/jogi személyekre terjed ki:
Val Kézség Onkorméanyzat
Vali K6zo6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az dnkéltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint
— az A4llamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai alapjin részletesen szabdlyozza az alap- és
vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznaldsat célzo
tevékenysége keretében
— eléallitott eszkozok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovadbba a kozérdekid adatszolgdltatashoz
kapcsolédd  koltségtérités pontos  Osszegének  meghatdrozasara  irdnyuld
tevékenységet.

Az 6nkoltség szamitasi szabélyzat célja tovabbd, hogy alapul szolgéljon az 6nkoltség
szamités kiilsd és belso ellenbérzéséhez.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 7. szdmlaosztalyban rogzitett kéltségekrol
adatokat szolgdltasson eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgaltatasonként.

Szervezetiink onkoltség szamitasi szabélyzata a kovetkezd témakhoz kapcsolédban
tartalmaz el6irasokat:

Koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak,

Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkuldcios egységek),

A kalkulacids séma, a kalkulacids kéltségtényezok tartalma,

Az 6nkoltség szamitas mbdszere, a koltségek felosztdsdnak, maddja,
Munkaszamok, azok nyilvantartasa,

Az utdkalkulacié alapjat képezd bizonylatok,

Az 6nkoltség szamitas készitésének iddpontja, a kalkulaciés idészak,
Az 6nkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének madja.
A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédd koltségtérités osszege
megallapitasdnak szabdlyai
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AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI
1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A kéltség



A koltség az eszkoz (termék) elballitdsa, vagy szolgiltatas, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt él6- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Kéltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formdjuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az
Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szdmlaosztaly 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt - és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (4ltaldnos
koltségek) fokonyvi szamldira lekdnyvelt - koltségek a felmertilésiik alkalmaval
nem szamolhaték el kozvetlenil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra,
tevékenységre. Felmertilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mingsithetdk.

Ezeknek a koéltségeknek azon része, amely az el6allitassal illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhat6, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a
kalkulacids egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

1.4. Kéltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgiltatds, tevékenység amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kozvetlentl elszamolhaték, amelynek
eldallitasa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel Keretében a 7.
szamlaosztély (szakfeladatok koltségei) fokonyvi szamlaira kell kényvelni.

1.5. A kézvetlen énkéltség, bekeriilési (elodllitdsi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatis,
valamint a sajat el6allitdsi eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok,
készletek) egy meghatarozott egységére juté eszkozfelhasznalas (él6munka,
holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt elSirdsok alapjan a sajat eléallitasi
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjdn megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt el6irasok alapjan a sajat eléallitast
rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, {izembe nem helyezett targyi eszkozok



tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvéltoztatasaval, 4atalakitdsaval,
élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen novelésével, feljitasaval
osszefligg sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a

alapjan megallapitott kozvetlen onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirdsok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2)
bekezdése szerint szamitott elBallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt elGirdsok alapjan a sajat termelési
készleteknél (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eléallitasi érték
a Szt. 51. § szerinti kozvetlen 6nkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eléallitasi) értékének
részét képezik azok a kéltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) el6allitdsa, {izembe helyezése, bovitése,
rendeltetésének megvaltoztatdsa, A4talakitisa, eredeti allaganak
helyreéllitisa sordn kézvetlentil felmeriiltek,

b) az elBallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkdzre (termékre) megfelelé mutatdk, jellemz8k segitségével
elszamolhatok

(egyluttesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nynjtott, a teljesitett
szolgiltatas bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok a Kkoltségek
képezik, amelyek
a) a szolgaltatds végzése, nyujtisa, teljesitése sordn kozvetlenil
felmertiltek,
b) a szolgaltatdss végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros
kapcsolatban voltak, tovabba
¢) a szolgiltatdsra megfelelé mutatok, jellemzdk segitségével
elszdmolhaték
(egylttesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az el8allitasi koltségek kozétt kell elszamolni [és
fgy a bekeriilési (eldllitdsi) érték részét képezi] az idegen vallalkozé altal
megval6sitott beruhdzashoz a beruhdz6 altal biztositott (az idegen vallalkozo felé
nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat
el6allitasd termék, nydjtott szolgaltatds kozvetlen onkoltségét a vasérolt anyag, a
sajat  elallitdsi  termék tényleges beépitésekor, a szolgdltatasnydjtassal
egyidejlileg.
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A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgdltatas,
valamint a sajat elGallitasi eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok,
készletek) egy meghatarozott mennyiségi egységére juté eszkozfelhasznalas
(él6munka, holtmunka) pénzben Kifejezett sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat:



a) értékesitési koltségeket és
b) az el6allftassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket.

1.6. A kéltségek kényvviteli elszamoldsa

Az eszkoz el6dllitdsa, a szolgdltatis teljesitése, a tevékenység végzése soran
felmeriilt koltségek elszamolasara - szervezetiink szdmlarendjében rogzitetteknek
megfelel6en - hdrom szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. (Koltségnemek) szdmlaosztaly a koltségeket koéltségnemek
szerint csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti
gyljtését szolgilja,

b.) a 7. (Szakfeladatok kéltségei) szamlaosztély az eszkozok el6allitasa, a
szolgéltatasok teljesitése soran felmertilt és az eszkozék elGallitasaval,
szolgéltatds nyujtassal Osszefliggésben kozvetlenil (valamint a
felosztds utdn a kozvetetten) elszdmolhaté koltségek kodnyvviteli

nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti
tagoldsban tartalmazza a folyé koltségeket.
A szakfeladatok koltségei kozvetlen és kozvetett koltségekbd] tevédnek dssze.

1.7. Az énkéltségszamitds

Az Onkoltségszadmitds olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
megéallapithatd az elééllitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatas varhatéd
(tervezett) illetve tényleges kzvetlen 6nkoltsége, elGallitasi kéltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat el6dllitasu eszkozok (immatareidlis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgaltatdsok értékeléséhez, az elBallitidsi értékének
meghatdrozasahoz,

— a sajat eldallitdsi eszk6zok (immatareidlis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgdltatasok, valamint a kozérdeki{i adatszolgaltatas
onkoltségének tervezéséhez és megallapitasahoz,

— a gazdasagi szamitdsokhoz.

1.8. Az énkdéltségszamitds - kalkuldcié formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kézvetlen onkoltség

— utokalkul4ciéval meghatérozott, vagy
— norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen onkoltsége a félkész termék,
késztermék norma szerinti kozvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan
aranyosan is meghatarozhato.



Az utékalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység amellyel a termék,
tevékenység, szolgaltatis befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt él6- és
holtmunka mennyisége és értéke alapjan meghatérozzuk az eszkoz, tevékenység,
vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen énkoéltségét, elballitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen 6nkoltség megéllapitisa sordn a sajat el8allitasd
készletek kozvetlen onoltségének megallapitisa a termék (szolgdltatas)
el6allitasahoz szitkkséges miiszaki norméak alapjén torténik.

2. Az dnkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)
Az 6nkoltségszamitis targya a kalkuldciés egység.

Az Onkormanyzatoknal, a K6z6s Hivatalnal kalkulacios egység targya:
. bérbeadas
. étkezési téritési dijak
. egy- egy kozérdek( adatszolgaltatas.

3. A kalkuldciés séma, a kalkulacios koltségtényezdk tartalma
3.1. A kalkuldciés séma

Az egyes kalkuldciés egységek kozvetlen oOnkoltségét, bekeriilési (el6allitasi)
értékét a kovetkezd kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a) Kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltség
b.) Sajat termelés(i félkész termék felhasznalas
c) Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasok
d) Kézvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
e.) Kozvetleniil elszimolhaté szolgaltatasi kiadasok
f)  Egyéb kozvetlen koltségek
Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f)

3.2. A kalkuldcios koltségtényezdk tartalma

3.2.1. Kézvetleniil elszdmolhaté anyagkéltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcids egyseg terhére
utalvinyozhaté a Pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkoltségen konyvelt, az
egységes rovatrend K 311 Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési
anyagok beszerzése, és K313 Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmerild
anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek
pontos meghatdrozasaval kell az utékalkulacios lapon felsorolni.
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

Itt kell elszamolni a tovabb felhasznalt sajat termelés(i készletek értékét is.
A tovabb felhasznilt sajat termelés(i készletek értékét tényleges kozvetlen
onkoltségen kell szamitasba venni.



3.2.2. Kézvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok értéke

Igénybevett szolgaltatdsok értékeként kell elszdmolni az adott kalkulaciés
egységgel kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi
kiadasokon kényvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikéciés szolgéltatisok, -
a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével- a K33. Szolgaltatasi kiadasok és
K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadisok rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

Jellemz8en el6fordulé koltségek:

— takaritas,

Orzés védelem,

— karbantartasi kéltségek (ingatlan, jarm(i, gép, berendezés),
— koziizemi dfjak, (fiités, vilagitas, viz, csatornadij)

— telefon, internet,

— kikiildetés.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhaté bérkéltség

Bérkoltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkuldciés egységként
meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatds érdekében kézvetleniil felmeriilt és
kifizetett, a pénziigyi konyvvitelben az 53. Bérkéltségen konyvelt, az Egységes
Rovatrend K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ
jutalmak, K1103. Céljuttatds, projektprémium, K1104. Készenléti, ligyeleti,
helyettesitési dfj, taléra, tilszolgilat rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mds fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket:

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és
— egyéb kotelezb potlékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni

— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dllomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.
3.2.4 Kozvetleniil elszdmolhaté személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegii egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatdrozott, a tevékenység, szolgiltatis érdekében kozvetleniil
felmertilt és kifizetett - a pénziligyi konyvvitelben az 54. Koltségnemen kényvelt, az
egyseges rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren
kivilli juttatdsok, K1108. Ruhazati koltségtérités, K1109. Kozlekedési
koltségterités, K1110. Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi tdmogatasok,
K1112. Szocialis tAmogatéasok, K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatisai



és K12. Kiilsé személyi juttatidsok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségkent
nyilvantartott 6sszegeket.

3.2.5. Kézvetleniil elszdmolhato bérjdrulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkuldciés egységként
meghatarozott a tevékenység, szolgaltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és
kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 55. Koltségnemen konyvelt, az egységes
rovatrend K2. Munkaadékat terheld jarulékok és szocialis hozzdjaruldsi ado
rovathoz  kapcsoléddéan  vezetett  nyilvantartasi  szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket,
jellemzden:

— aszocidlis hozzajarulasi adot,

— arehabilitaciés hozzdjarulast,

— akorkedvezmény-biztositasi jarulékot,

— az egészségligyi hozzajarulast,

— atappénz hozzajarulast,

— amunkaadét a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel
kapcsolatban terhelé mas jarulék jellegii kotelezettségeket, és

— a munkaltatét terheld személyi jévedelemadot.

3.2.6. Kézvetleniil elszdmolhaté értékcsokkenési leirds
A tevékenység, szolgaltatds érdekében kozvetlenill felmerilt és elszamolt, a
pénziigyi kényvvitelben az 56. Ertékcsokkeneési lefras koltségnemen az eszkozok
elszamolt terv szerinti értékcsokkenését kell kimutatni, ideértve a kisértéki
immaterialis javak beszerzésekor, kisértékd targyi eszk6zok hasznalatbavételekor
egy 6sszegben elszdmolt értékcsokkenést is.

4. A kozvetett kéltségek elszamolasanak és felosztdsdnak modja
A fent felsorolt szervek nem hasznaljak a 6. szdmlaosztaly szamlait.

5. Munkaszamok, azok nyilvantartasa

Munkaszam: a kalkulaciés egységet jeldld szam.

Minden egyes kalkuldciés egységet, kalkuldciés egységenként egyedi
munkaszammal kell megjeldlni.

A tevékenység (beruhazas, felgjitas, termék-el6allitds), szolgaltatas megkezdését
minden esetben munkaszam kiadasa el§zi meg.

Munkaszam Kiadasa el6tt a tevékenység, szolgiltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszamokrél év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év
kézben torolt munkaszadm a késébbiekben nem hasznalhato fel ujra.



A nyilvantartast a szabdlyzat 1. szdmu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszdmok Kkialakitdsdért és a nyilvantartds folyamatos vezetéséért a
kéltségvetési ligyintézo felelbs.

A munkaszam nyilvantart6 altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben ha a kordbban kiadott munkaszdmok szerkezete (tartalma) év
kézben megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti
egység, személy részére irasban ki kell adni.

6. Az 6nkoltségszamitas alkalmazott modszere

Az Onkoltségszamitds modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamolasanak, illetve
az altalanos koltségek felosztasanak maodjat értjiik.

V4l Kozség Onkormanyzat és a Vali Kozés Onkorméanyzati Hivatal déntden az
egyszer( osztokalkulaci6 mdédszerét alkalmazza az 6nkoltség meghatarozasara.
Egyszerli osztokalkulaci6 sordn a ténykoltségeket a hozzdrendelhet6 tény
mennyiségek aranyaban osztjuk fel. Osztékalkulacidval kell megéllapitani az egyes
kalkulacidos egység, a termék vagy szolgéltatds kozvetlen onkoltségét az eld- és
utokalkulaci6 alkalmaval.

7. Az 6nkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios id6szak, az
elkészitésért felelds személyek

A kalkulaciés idészak egységenként eltérd, szolgdltatdsnal a tevékenység
kezdetétd! a befejezéséig terjed6 id6tartam. Az idOpontok szabdlyozasanal
figyelembe kell venni a tevékenység jellegét, sajatossdgait. Az idSpontok
megvalasztasa attol is fligg, hogy a tevékenységre eld- vagy utokalkulacié késziil.

Az utékalkulacié alapjan késziil6 Onkoltségszamitast legkés6ébb az éves zarlati
tevékenység soran el kell végezni. Az uzleti év fordulénapjara az utékalkulacié
készités legkés6bbi id6pontja a beszamold készitésének napjahoz igazodik.
Evkézben egy-egy szolgéltatas nytjtasanak befejez6désekor, a kdzvetlen koltségek
elszamolasanak id&szakat kévetden akar havonta vagy negyedévente is késziilhet
utdkalkulacié bels6 felhaszndlas, jovedelmezség vizsgalat céljabol.

Az egyes kalkulaciés egységek o©nkoltségének megdllapitasdhoz a kettds
kényvviteli nyilvantartds Kkiegészitéseként kiilén analitikus nyilvantartast
(utdkalkulaciés lapot) kell

— kalkulaciés egységenként,
— all/3/1. pontban meghatédrozott kalkulaciés sémanak megfelelden
vezetni.

8. A Kkozérdekit adatszolgiltatashoz kapcsoléod6 koltségtérités oOsszege
megallapitasanak szabalyai



Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatokat tartalmazé dokumentumrol
vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatél fiiggetleniil az igényl6
masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertlt kéltség mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithaté
legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott koltségtérités Gsszege
ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb
osszeget. A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
mésolatkészitést nem igénylS lehetGségeir6l az igényl6t az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.”

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités
mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényld részére térténd
kézbesitésének koltsége.

Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz016 2011. évi
CXIL toérvény 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben meghatarozott

koltségelemek megallapithatd mértékét jogszabdly hatarozza meg.

A kéltségtérités dsszegét a kovetkezOk szerint kell megdllapitani:

a.) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége: .............. Ft,
b.) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igénylé részére térténd
kézbesitésének koltsége: ............... Ft,

c.) az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-rdforditds koltsége:

c.a.) az adatigénylés teljesitését végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére
forditott munkadrdja: ... dra x a kézalkalmazott, kéztisztvisels egy

6rdra esé illetményének osszegével (............ Ft/munkadra) =
.................. Ft.
c.b.) az a.a.) pontban kiszdmolt illetmény utdn fizetendé ( ...... % szocidlis
hozzdjdruldsi adé., valamint .... % munkaerd-piaci) jdrulék =
. Ft
c.c.) a.a.)+ab.) 0sszesen: ... Ft
d.) koltségtérités dsszesen: ............... Ft

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges idbrdforditdst a Jegyzd igazolja le.

A kéltségtérités dsszegét a jelen szabdlyzat 2. mellékletét képezd ,Elszdmold iv™-en
kell megdllapitani.

a4 7z

Az el6z6ek szerint kiszdmitott kéltségtéritést az adatok elédllitdsa utdn, de azoknak

a kérelmezd részére torténd dtaddsa elétt, szdmla alapjdan kell megfizetni.
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9. Zaro rendelkezés

Ez a szabdlyzat 2023. augusztus 21. napjan lép hatalyba, ett6l az id6pontt6l
kezd6déen a korabban hatélyos szabalyzat hatalyat veszti.

Val, 2023. augusztus 9.

Készitette:
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Kéltségvetési szerv 2. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsol6do
koltségtéritéshez
Kozérdeki adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtéja:

Kért kozérdek{l adat tartalma: ..o veevvererircesneerrsereeer s e e s sneens
YA V001 V203 W0k | 1 o L

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végzo
SZEMALY(EK) ¢ voereeecee e e

Koltségtérités Osszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd koltsége: ...........ccuuenee. Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrdk szama: .........

b) Egy érara esé illetmény: ............. Ft

c) Megtéritendd illetmény Osszege: e Ft

d) ....% szocialis hozzajarulas (c. pontutdn) ... Ft

e) .. % munkaeré piaci jarulék (c. pont utén)

f)  Osszesen (c+d+e) e Ft
4.) Koltségtérités dsszesen (1+2+ 3f): e Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. ,201. ............

alalras .....
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... , 201, i

.......... ;;1 lalras

Amennyiben tobb, kiilonbo6z6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
masolasat, Ggy a 3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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3/1. sz. melléklet

Kalkulacids egység: Vajda Janos u. 36. foldszintilakas 1 bérbeadasa 2023.

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Koézvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkoltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjdrulékok

— szocialis hozzajarulasi add

— egészségligyi hozzajarulas

— munkéltatét terhel személyi j6vedelemado

— egyéb addjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhato anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztit6szer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kézvetleniil elszdmolhato igénybevett szolgdltatasok
értéke

69.495Ft

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi kéltségek

69.495Ft

— takaritasi szolgaltatds

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

Kozvetleniil elszamolhaté értékcsokkenési leirds

36.410Ft

Felosztott dltaldnos koltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen 6nkéltség
(1+2+3+4+5+6):

105.905Ft

Haz alapteriilete

403.76m?

Lakas alapteriilete

28.76m?

10.

Lakds ardnya

7,12%

11.

Lakdsra juto havi kéltség

8.825Ft

14



3/2.sz. melléklet

Kalkulaciés egység: Vajda Janos u. 36. foldszinti lakas 2 bérbeadasa 2023.

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kézvetleniil elszadmolhato bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkoltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegii kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhato bérjdrulékok

szocialis hozzajarulasi ado

egészségiigyi hozzajarulas

munkaltatét terhel személyi jovedelemadéd

— egyéb addjellegti kifizetések

Kozvetleniil elszamolhaté anyag koltség

— papir

— takarité-, tisztitdszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kozvetlentiil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok
értéke

97.336Ft

— vildgitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

97.336Ft

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leirds

50.984Ft

Felosztott altalanos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen énkoltség
(1+2+3+4+5+6):

148.320Ft

Haz alapteriilete

403.76m?

Lakas alapteriilete

40.27m?

10.

Lakds ardanya

9,97%

11.

Lakdsra juté havi kéltség

12.360Ft
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3/3. sz. melléklet

Kalkulacids egység: Vajda Janos u. 36. emeleti lakas 3 bérbeadasa 2023.

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kézvetleniil elszamolhato bér és eqyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkoéltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegli kifizetések

Kézvetleniil elszamolhato bérjdrulékok

— szocialis hozzajarulasi ado

— egészségligyi hozzajarulas

— munkaltatét terhelé személyi jovedelemadd

— egyéb adodjellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhaté anyag kéltség

— papir

— takarité-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdasok
értéke

189.541Ft

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavhd, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

189.541Ft

— takaritési szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi kéltség

Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leirds

99.360Ft

Felosztott dltalanos koltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen énkéltség
(1+2+3+4+5+6):

288.901Ft

Haz alapteriilete

403.76m?

Lakads alapteriilete

78,44m?

10.

Lakds aranya

19,43%

11.

Lakasra juto havi kéltség

24.075Ft
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3/4. sz. melléklet

Kalkuldcios egység: Vajda Janos u. 36. emeleti lakas 4 bérbeadasa 2023. KMB

Kéltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhaté bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkoltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jelleg(i kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhato bérjdrulékok

szocialis hozzajarulasi adé

egészségiigyi hozzdjarulas

— munkaltatot terhel§ személyi jévedelemad6

— egyéb addjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhaté anyag kéltség

— papir

— takarit6-, tisztitészer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kozvetleniil elszdmolhaté igénybevett szolgdltatdsok
értéke

189.541Ft

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (géz, tavhs, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

189.541Ft

— takaritasi szolgéaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dfja

— szallitasi, rakodasi koltség

Koézvetleniil elszamolhaté értékcsokkenési leirds

99.360Ft

Felosztott dltaldnos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kozvetlen énkéltség
(1+2+3+4+5+6):

288.901Ft

Haz alapteriilete

403.76m?

Lakds alapteriilete

78,44m?

10.

Lakds ardnya

19,43%

11.

Lakdsra juté havi kéltség

24.075Ft
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3/5. sz. melléklet

Kalkul4ciés egység: Rakoéczi u. 5.lakas bérbeadasa 2023.

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kézvetleniil elszdmolhaté bér és egyéb személyi jellegil

kifizetések

— bérkoltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegl kifizetések

Kézvetleniil elszamolhato bérjdrulékok

— szocialis hozz4jarulasi ado

— egészségiligyi hozzdjarulas

— munkaltatét terheld személyi j6vedelemadd

— egyéb adojellegii kifizetések.

Kozvetleniil elszamolhaté anyag kéltség

— papir

— takarito-, tisztitdszer

— karbantartdsi anyag

— egyéb anyag

Kézvetleniil elszamolhaté igénybevett szolgdltatdsok
értéke

42.301Ft

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavhd, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

42.301Ft

— takaritasi szolgéltatds

— Brzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

Kézvetleniil elszamolhaté értékcsokkenési leirds

308.520Ft

Felosztott dltaldnos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen 6nkéltség
(1+2+3+4+5+6):

350.821Ft

Lakdsra juté havi kéltség

29.235Ft
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3/6. sz. melléklet

Kalkulacids egység: Vajda 2. orvosi rendelé feletti lakas bérbeadasa 2023.

Koéltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszdmolhaté bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkoltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jelleg(i kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhaté bérjdrulékok

szocidlis hozzajarulasi ado

— egészségligyi hozzdjarulas

munkaltatdt terheld személyi jovedelemadé

— egyéb addjellegii kifizetések

Kézvetleniil elszdmolhaté anyag kéltség

— papir

— takarito-, tisztitészer

— karbantartdsi anyag

— egyéb anyag

Kozvetleniil elszamolhaté igénybevett szolgdltatdsok
értéke

10.500Ft

— vilagitds (villamos energia)

— flités (gdz, tavhé, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi kéltségek

10.500F¢t

— takaritasi szolgdltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szdllitési, rakoddsi kéltség

Kozvetleniil elszamolhaté értékcsokkenési leirds

494.551Ft

S

Felosztott dltaldnos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen énkdéltséqg
(1+2+3+4+5+6):

505.051Ft

Lakdsra juto havi kéltség

42.088Ft
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3/7.sz. melléklet

Kalkuliciés egység: Arany J. u. 38. lakds bérbeadasa 2023.

Koltségek megnevezése Osszesen Ft
1. | Kézvetleniil elszamolhaté bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések
— bérkoltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegli kifizetések

2. | Kézvetleniil elszamolhaté bérjdrulékok

szocialis hozzajarulasi add

egészségligyi hozzajarulas

munkaltatét terheld személyi jovedelemado

egyéb adojellegii kifizetések

3. |Kézvetleniil elszamolhaté anyag kéltség

— papir

— takaritd-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

4. | Kézvetleniil elszdmolhato igénybevett szolgdltatdsok
értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fités (gaz, tavhd, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartdsi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija
— szallitasi, rakodési kdltség
5. | Kézvetleniil elszdmolhato értékcsokkenési leirds 100.000Ft
6. | Felosztott dltaldnos kéltség
7. | Gsszes kalkuldciés séma szerinti kozvetlen énkéltség 100.000Ft
(1+2+3+4+5+6):
8. |Lakdsra juté havi kéltség 8.333Ft
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3/8. sz. melléklet

Kalkuldcids egység: Tiizoltésagnal 16vé focipalya kozteriiletfoglalas 2023.

Kéltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszdmolhat6 bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkdltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegii kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhaté bérjdrulékok

szocidlis hozzajaruldsi adé

egészségiigyi hozzajarulas

munkaltatét terhel6 személyi jovedelemadd

— egyéb addjellegli kifizetések

Kdzvetleniil elszdmolhaté anyag kéltség

— papir

— takarito-, tisztitészer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kozvetleniil elszamolhaté igénybevett szolgdltatdsok
értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavhé, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi kéltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallit3si, rakod4si és egyéb kéltség

209.940Ft

Kozvetleniil elszdamolhaté értékcsiokkenési leirds

8. 940Ft

Felosztott dltaldnos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6):

218.880Ft

Pdlya mérete

903m?

Pénteki munkanapok szadma

51

10.

1 egység mérete (3*5m)

15m2

11.

1 egység / 1 napra juté koltség
(écs/365*51/903*15+egyéb ktg/51/903*15)

88Ft
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3/9. sz. melléklet

Kalkulacios egység: Sorpad bérleti dija 2023.

Koltségek megnevezése

(Osszesen Ft

Kézvetleniil elszamolhaté bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkéltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjdarulékok

— szocialis hozzajarulasi ado

— egészségligyi hozzajarulds

— munkaltatét terheld személyi jovedelemadé

— egyéb addjellegli kifizetések

Kézvetleniil elszamolhato anyag kéltség

44.330.-

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

44.330.-

Kézvetleniil elszamolhaté igénybevett szolgaltatdsok
értéke

— vilagitas (villamos energia)

_ f{ités (g4z, tavhé, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

Kozvetleniil elszamolhaté értékcsokkenési leirds

Felosztott dltaldnos koltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen énkéltség
(1+2+3+4+5+6):

44.330Ft

Sopadok szama

5

1 sérpadra juté koltség

8.866Ft

10.

1sérpad 1 alkalomra juté koltsége (dlt.10alk/év)

887Ft
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3/10. sz. melléklet

Kalkulacids egység: Rendezvénysator bérleti dij 2023.

Koéltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszdmolhato bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkoltségek

— megbizdsi dijak

— egyéb személyi jellegii kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhato bérjdrulékok

— szocidlis hozzdjarulasi adé

— egészségligyi hozzajarulas

munkaltatdt terheld személyi jovedelemadé

— egyéb adéjellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato anyag kéltség

— papir

— takaritd-, tisztitoszer

— karbantartdsi anyag

— egyéb anyag

Kdzvetleniil elszdmolhato igénybevett szolgdltatdsok
értéke

— vildgitas (villamos energia)

— filtés (gaz, tavhs, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartési kéltségek

— takaritasi szolgéltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakod4si koltség

Koézvetleniil elszamolhaté értékcsdkkenési leirds

27. 668Ft

S

Felosztott dltaldnos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen onkéltség
(1+2+3+4+5+6):

27.668Ft

1 napra juto koltség

76Ft
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3/11. sz. melléklet

Kalkul4ciés egység: Hazassagkotés dija 2023.

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kézvetleniil elszdmolhaté bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

4.855Ft

— bérkoltségek

1.795Ft/6ra

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegl kifizetések

3.060Ft/alkalom

Kézvetleniil elszamolhaté bérjdrulékok

233Ft

szocialis hozzajarulési ado

233Ft/o6ra

egészségiigyi hozzajarulas

— munkaltatét terhels személyi jovedelemadd

— egyéb adéjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhaté anyag kéltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kézvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok
értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavhd, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

_ szallitasi, rakodasi koltség

Kézvetleniil elszamolhaté értékcsékkenési leirds/dra

37Ft

Felosztott dltaldnos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen 6nkéltség
(1+2+3+4+5+6):

5.125Ft

Anyakényvvezetd 2 érdra juto személyi jell. kéltsége

4.056Ft

Hivatal alapteriilete

255m?

10.

Hdzassdgkotd terem alapteriilete

70,50m?

11.

Hdzassdgkétd terem 1 6rdra juté koltsége

37Ft

12

1 alkalomra juté ésszes koltség

7.190Ft

24




Megismerési nyilatkozat

A 2023. augusztus 21. - t6] hatalyos Onkéltségszamitasi szabélyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn kételes

vagyok betartatni.
Név Beosztas Datum Alairas
o
Bechtold Tamas polgarmester 0% 08.09 \ n
O8OJ g‘_zlu,{j:‘-
Adam Zsuzsanna alpolgarmester l 0:
13.08.09. AR
Dr. Balogh Lérand jegyz6 2923 03 09 m l( z> ( '
Csuhai Ferencné aljegyz6 Q i N
023.00.29. | Chulu @
Szarvas Istvanné kézbesitd
2023, 09, 77, sam A~
Turé6czi Gabor gépkezeld dp23.03.2% f j:lj T
Mikl6si Tibor miszaki ligyintézé |Z2021.0905 %{
Fugeriné Horvath Eszter pénziigyi ligyintéz6 2 023 09,2 G .
Jeneiné Jerkovics Erika igazgatasi ligyintézé 2094, 9. 02, ﬁ
Kovdcs Maria szocidlis ligyintézs 9677 09 27 O Tl
Kovacs Viktoria ado- és munkaiigyi -
igyintézd d02% oA .&ﬁ - (/(%
K6rds Ménika adoiigyi ligyintéz6
Nagyné Kecskés Krisztina titkérsagi igyintéz6 | 4 37.05.4¢ Y b /EJU
Pillmajer Csilla koltségvetési 5. .
figyintézs L0d3. 0805 R (Gl
Bécsi Irén pénziigyi ligyintéz6 \
o, X
Molnar Regina igazgatasi ligyintézd Lonn ok 0 fote V
Dr. Toth-Horvath Brigitta adoiigyi tigyintézd ’
2093, (0,09, | Wbk
Horvath Nikolett palyézati referens
203,08, 09, M
Jod-Fuszkd Barbara adéligyi ligyintézé 909_5 8. P \ 1 A ﬁ

Pasztorné Takdacs Zsuzsanna

pénziigyi és szvit.
iigyintézs

2022 o&obf% ’
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