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I Altaldnos rész - az egyiittmiikodé szerv és az
informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikddd szerv alapadatai

f-Hlvatans teljes nev R

Véli KOZOS Onkormanyzat, vaatai
15805344 1-07 o

Addszam

2. Az informdciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaitatasok altaldnos szabdlyairgl sz6lé6 2015. évi
CCXXil. torvény (a tovdbbiakban: E-ugyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos
hataskord terileti dllamigazgatasi szervek tekintetében az irdnyitd allamigazgatdsi szerv, teriileti
kamarak tekintetében az orszagos kamara, e szervekre kiterjedd hatdliyal egységes
informacidataddsi szabdlyzatot fogadhat el.

Az EgyUttmiikods szervet irdnyité sllamigazgatasi szerv a szabalyzat elkészitésének idépontjdban
még nem készitett egységes informaciéatadasi szahalyzatot,

Az Egyattm{kodS szerv kordbban készitett egyedi informaciodtaddsi szabalyzattal nem
rendelkezik,

Evedi

2

2.1, Egységes informacidatadasi szabalyzat alapadatat

 Egységes informaciéatadasi 'sza'balyga“t‘ ] TR
megnevezése ' - PRI
i Az egységes :nformacncatadasz szabafyzatot -

kiadé szerv megnevezese N
Vemé B

2.2, Egyediinformacidéataddsi srabalyzat alapadatai

Egyeds mformacmatadam szabalyzat fnformacwatadasrSzabaEyzat R
| megnevezése - oo | |
Verzio 1.0
Kia_d'és ﬂ'éfuma — S 20_17._dééé?ﬁber 5
'mi-!'atélyosség kezdete - - “ ; éOlS.januér 1.
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| Irdnyito allamigazgatdsi szerv/orszégos kamara lgen/Nem T
_vezeté;énekjovahagyasa 8 A L O B S S e S

1. Bevezetés
Az elektronikus Ugyintézés és a hizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairé! szolé 2015. évi
CCXXII. térvény ( a tovdbbiakban: EUsztv.) Xl fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
ugyintézés biztositdsdra kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus Ugyintézés
részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EUszr.) 151. §
szerinti tartalommal informaciddtadasi szabalyzatot {a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

Az iranyité dllamigazgatdsi szerv, vagy teriileti kamardk esetében az orszagos kamara részérdl
nem kerilt sor egységes informacidatadasi szabdlyzat elfogaddsara, az egyittmiikédé szerv
egyedi informacidataddsi szabdlyzattal rendelkezik,

Az egylittm{kodé szerv nyilatkozatban rogziti, hogy az egyedi informdcidatadasi szabdlyzat
jovahagyasa az irdnyitd dllamigazgatdsi szerv, vagy teriileti kamardk esetében az OrsZagos
kamara részér6l nem tortént meg.

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaidnos szabadlyair6l 2015. évi CCXXIl.
térvény (a tovdbbiakban: E-tgyintézési tv.) 108. & (1} bekezdése alapjan az elektronikus
ugyintézésre kotelezett szervezetek 2018, januar 1. napjatd! kotelesek az iigyek elektronikus
intézéset az E-ligyintézési tv.-ben meghatérozotiak szerint biztositani.

Az E-lUgyintézési tv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kotelezettség az Egyiittmiksds szervezetre (a
térvény megfogalmazasa szerint , elektronikus ugyintézést biztosité szerv”} is kiterjed.

E-lgyintézési tv. 25. § (3} bekezdése alapjan:

(3) Az elektronikus Ugyintézést biztosité szerv kdteles olyan, elektronikus digyintézést biztosité
informaciés rendszer mitkddtetésére, amely biztositja legaldbb

a) az lgyfél ligyintézési rendelkezésének iekérdezését,
b) a személyre szabott {igyintézési feliileten keresztiil térténé ugyintézés lehetfségét,

¢} elektronikus azonositashoz kétitt szolgdltatds nyUjtdsa esetén a kbzponti azonositasi ligynok
szolgaltatason keresztiil elérhetd elektronikus azonositési megoldasok tgyfél dltali hasznalatat,

d} a Kormdny rendeletében meghatarozott biztonsdgos kézbesitési szolgaltatison keresztiil
torténd kézbesitést, a neki cimzett iizenetek fogaddsat,

e} az ugyfél altal elektronikus Gton tett jognyilatkozatok, elkildott iratok kézhezvételének
jogszabélyban meghatdrozott médon térténé haladéktalan igazolasat,

f) a legaldbb fokozott biztonsdgy és kozigazgatasi kivetelményeknek megfelels elektronikus
aldirassal ellstott, illetve elektronikus belyegzével elldtott elektronikus dokumentumok
feldolgozasat,

g) e torvény szerint hitelesitett dokumentumaok elééllitdsat,
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h} az Ggyfél részére kézbesitendd iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipust kézbesités
dtjan,

i} - az 1. § 17. pont a)-i} alpontjaban foglalt szervek esetében - az eljdrasért fizetendd terhek
elektronikus fizetését, és

J) az elektronikus tirtapkitoltés-tdmogatasi szolgdltatdssal Iétrehozott elektronikus trlapok
kezelését,

A fentiek alapjan az ASP ELUGY portél és az ELUGY szolgaltatasok 2018. janudr 1-jétsi az ASP
projekt altal biztositott szakrendszerek &ltal lefedett tgyek intézéséhez biztositjsk az E-
Ugyintézési tv.-nek vald minimélis megfelelést a fent felsorolt kévetelmények szerint, az ezen
szakrendszerekhez kapcsoléddan biztositott strukturalt iEORM {irlapok mellett, az azok altal le
nem fedett Ugyek vonatkozasiban pedig az e-Papir szolgdltatds biztositja az elektronikus
Ugyintézést,

A Mdtv. 146/B.§ értelmében az dnkormanyzati ASP szakrendszerei &ltal tdmogatott feladatokra
vonatkozoan a csatlakozdst kdvetGen szerz6dés nem fehet érvényben. Ebbé! kdvetkezden a
térvényben eléirt elektronikus tigyintézési feladatokat a csatlakozé tnkorményzatoknak teljes
egészében az ASP-n keresztiil kell biztositani.

Az Egyuttm(ikodé szervezet, mint az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok dltaldnos
szabalyairdl 2015, évi CCXXII. térvény {a tovabbiakban: E-Ugyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése
alapjan az elektronikus Ugyintézésre kételezett szervezet, 2018. janudr 1. napjatél az lgyek
elektronikus intézését teljes mértékben az dnkormanyzati ASP segitségével oldja meg.

Az EgylUttm{ikdds szerv az ASP altal biztosftott elektronikus Ugyintézési szakterilletek
bevezetésekor E-ligyintézési tv. 66.§ szerint jérel, azaz

(1) Az Egyittm(kédé szerv az informdcidatadasi szabalyzatot a maodositdsara okot ado
kériilmény bekivetkezésétsl szamitott 30 napon belil médositja.

(2} Az informaciodtadési szabélyzat médositasat és megsziinésének a tényét az Egylittm{iksdé
szerv a modositds hatalybalépését megel6zéen legaldbb 15 nappal teszi kbzzé és kiildi meg a
Felligyeletnek.

Z. Szabalyzat hatdlya
Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Véli Kézos Onkormanyzati Hivatal — a tovabbiakban Hivatal
altal ellatott jegyz6i hataskérben és Onkormanyzati dontés végrehajtdsaként térténd informdcio
dtaddsra.

Terlileti hatdlya kiterjed: 15727079 VAL KOZSEG ONKORMANYZATA (2473 VA, Vajda Janos u.
2.), 15362885 KAJASZO KOZSEG ONKORMANYZAT (2472 Kajdszé, Rakéczi u. 71.), 15364108
GYUROG KOZSEG ONKORMANYZAT (2464 Gyurd, Rakéezi u. 49.) hivatalokra.
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IL Kiil6nés rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egytittmiikédd szerv szakteriiletei (ligycseportjai)

.Nepesseg nyilvantartds Szakirdnyu ilgyintézé
Addiigyek Szakiranyu ligyintézd
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2. Egyittmiik6dé szerv Népesség nyilvantartas szakterilete
2.1. Informacidforrasok regiszierének tartalma
2.1.1. Az egyiittmiikidd szervad] rendelkerzésre allo dokumentumok felsoraldsa

Az Il. fejezet 1. pontban megjelélt szakteriileten (igycsoportban)} elektronikusan intézheté
ligyek kapcsdn keletkezé dokumentumok (iratok) targyanak megjelblése sziikséges, kiilénés
tekintettel az E-iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem
sziikséges).

> aziratok kezelését elrendels jogszabalyi rendelkezés megjeltiése:
1992. évi LXVL. tdrvény a poigirok személyi adatainak és lakcimeének
nyilvantartasarél
a kozponti cimregiszterrél és a cimkezelésrél szolé 345/2014 (X1.23) Korm.
rendelet
a kbzigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas dltaldnos szabalyairdl sz6l6 2004.
évi CXL. torvény

» az egyUttm(ksds szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen Ggyben
hoz déntést):
nyilvantartasba vétel, nyilvantartasbol térlés

> kiadott szakhatdsagi aliasfoglalasok targyanak felsoroldsa {milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast):
- szakhatdsagi dliasfoglalas - nincs

> szerzGdési kitelezettséglek) felsoroldsa {azon szerzddések targya, amelyek
tekintetében jogszabdly szerzédéskotési kGteiezettséget ir eld).
- nincs
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2.1.5. Az informdciodtaddsi feliiletek, szolgaltatdsok

2.1.5.1. Az elektrontkus informacidatadasi feliileten keresztiil stadhats adatok, informacidk
kére, leirdsa

Minden egyes adatkér esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgéltatja elektronikus vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik véltozatot vélasztja.

2.1.5.2. Az adatitadas igénylésének és teljesitésénel feltételel

A Hivatal szamdra az elektronikus felileten megkulddtt adatigénylést a belsd szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél dltal kért adatdtadas megfeleld tartalommal és jogosultsdggal bird
személytél érkezett-e vagy nem. A vizsgdlat eredményének fliggvényében, amennyiben
sziikséges hidnypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypotlas és indokolt az
adatszolgaltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban megtdrténik az
adatszolgaltatds végrehajtdsa. Az informéaciddtadast az adott Onkorményzat igazgatdsi tigyintézd
munkatdrsanak e-mail cimén, illetve iigyfélkapun keresztiil lehet kérni.

2.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgditatds (adatatadds) rendelkezésre dlidsa

A szolgéltatds rendelkezésre dlidsat a kdzponti ugyfélkapu és az ASP hatérozza meg, melyre mind
a két esetben birtositott a magas rendelkezésre 3lids, tehat biztositva van a folyamatos
hozzéférés az igyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadaséra.

A hagyoményos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informacioataddsi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk helyességét az
érintett igazgatosdg belsS eljarasi szabalyozdsa biztosftja. A Hivatal altal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felelGsséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leivdsa elsédleges adat viltozdsa esetén

A Hivatal az adatok moédosuldsdrdl automatikusan egyeik partner szervezetel sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idSpontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhets
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgaldsra, az adatokon bekévetkezett vaitozasokrol ]
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezs. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének id&pontjat.

2.1.5.6.Elektronikus informdciditadasi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirasa

Az Ugytélkapu szolgdltatashoz kapcsolodé Ggyrendi leirdst a szolgaltatdst biztosité kodzponti szerv
szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati (v. Kbzés Hivatali) weboldal mikddésére,
Uizemeltetésére vonatkozd szabalyokat a Hivatal és a kiilsé szolgaltatéi partner szerzGdése
tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgdltatas nyGjtasdt érinté valtozasokré! a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztil tdjékoztatja az érintetteket, a médositott szabalyzatot a mddositds életbe lépése elétt
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feligyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megszintetetésének rendje
A szolgaltatds nydiijtdst érintd véltozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felugyeletet
tdjékoztatia, a modositott szabalyzatot a médositds életbe iépése el6tt 2 munkanappal a

Felugyelethez eljuttatja.
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Informaciéatadasi szabalyzat v1 Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az Snkorményzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilén informacidatadas igénybe vételére szolgald
feliletet nem mdkodtet.
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3. Egyittmiikodd szerv Helyi ado szakteriete
2.1 Informacioforrisek regiszterének tartalma
2.L1. Az egyiitemiikdd szervnél rendelkezésre allé dokumentimok felsoreldsa

Az Il. fejezet 1. pontban megjeldit szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézhets
tigyek kapcsdin keletkezé dokumentumok (iratok) tdrgyénak megjelélése sziikséges, kiilénés
tekintettel az E-ligyintézési tv. 65. § (3} bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem
szitkséges).

A Hivatalnal jelenieg elektronikusan csak a HIPA teriiletén intézhetd adébevallds benyuitdsa. Az
ugyfelek (irlap és ANYK feihasznélésaval teljesithetik addbevalldsi kotelezettségiiket. Az
elektronikus addbevallds mellett biztositott a hagyomédnyos addbevallas végrehajtasa is,
melyeket az adérendszerbe az lgyintézé rogziti és megdllapitja az addfizetési kotelezettség
mértékét. Az adérendszerhez kapcsolédé dokumentumkezeld segitségével elGillithatoak a
szitkséges hatarozatok, értesiték.

Az iparlizés adébevallds elektronikus benytjtasanak kotelezettségét elrendeld jogszabaly a helyi
adokrél sz6l6 1990. évi C tv. 42/D. § és az Gnkormanyzat adéhatosdgok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvényok tartaimarél sz616 35/2008. (12. 31.) PM r.

> aziratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése:
78/2012. (X1.28.) BM rendelet az Gnkormanyzati hivatalok egységes irattéri
tervének kialakitasarol,
Az iparlizés adobevallds elektronikus benyjtasanak kbtelezettségét eirendeld
jogszabaly a helyi adokrél sz6l6 1990. évi C tv. 42/D. § és az dnkormanyzat
adohatdsagok &ltal rendszeresithetd bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmardl sz616 35/2008. (12. 31.) PM r.

> az egyuttm(kéds szerv hataskéri feladatainak felsoroldsa (milyen ligyben hoz
dontést):
- adouigyek (hatdrozat, végzés, engedély, felszolitas)

> kiadott szakhatosagi llasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen gyben ad ki
szakhatosagi alidsfoglaldst):
- szakhatéségi alldsfoglalas - nincs

» szerzbdési kotelezettséglek) felsoroldsa {azon szerzddések térgya, amelyek
tekintetében jogszabdly szerz6déskotési kételezettséget ir eld).
- adéligyek- nincs

15
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Informacidatadasi szabalyzat v Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2.1.5. Az informdciddtadadsi felilletek, szolgditatisok

A Hivatal az Ugyfélkapu és az ASP szakrendszerének haszndlataval valGsitja meg és biztositja az
elektronikus bevallds lehetGségét az Ugyfelek szémiéra. Az elektronikusan beérkezé bevalldsok az
elektronikus lgyfélszolgdlati rendszeren keresztil kertlnek érkeztetésre, iktatasra majd ezt kévetden
az adod szakrendszerbe. A beérkezett kérelem dllapotard| az Ggyfél a sajat hozzéférési feliiletén
tajékozédhat az ligy helyzetérdl.

2.1.5.1. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresgtiil stadhaté adatok, informdciék kére,
leirdsa

Minden egyes adatkér esetében a Hivatal a jogszabdlyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgiltatja elektronikus vagy hagyomadnyos vélaszlevélben a kérelmezé
szamdra, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé melyik valtozatot valasztia,

2.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal s2amdra az elektronikus feliileten megkildstt adatigénylést a bels§ szervezeti egység
megvizsgdlia, hogy az ugyfél sltal kért adatatadas megfelel§ tartalommal és jogosuitsagga! birg
személytsl érkezett-e vagy nem. A vizsgélat eredmeényének flggvényében, amennyiben szilkséges
hidnypdtiast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypotlds és indokolt az adatszolgdltatds
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban megtorténik az adatszolgdltatéds
végrehajtdsa. Az informacidatadést az adott Onkormanyzat addigazgatdst végzd munkatdrsinak e-
mail cimén, illetve Ugytélkapun keresztiil lehet kérni.

2.1.5.3. Az informatikai eqyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dllidsa

A szolgaltatas rendelkezésre 3lldsat a kozponti tgyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre #lias, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
ugyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beaddsdra.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel,

2.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informéciddtadasi szolgéltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az
érintett igazgatosag belsé eljardsi szabalyozasa biztositja. A Hivatal dltal kiadott adatok hitelességéért
a Hivatal felelGsséget vllal.

2.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan egyeik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id8pontban a Hivatal nyilvintartd rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok
alapjan keril kiszolgaldsra, az adatokon bekdvetkezett vaitozssokrdl Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmezd. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
idGpontjat.

2.1.5.6 Elektronikus informacidatadasi felitlet, szolgaltatas Ggyrendi leirdsa

Az lgyfélkapu szolgaltatashoz kapesoléds lgyrendi leirast a szolgaltatdst biztosité kdzponti szerv
szabalyzata tartalmazza. Az 6nkormanyzati (v. Kozés Hivatali} weboldal m{ikédésére, lizemeltetésére
vonatkoz6 szabélyokat a Hivatal és a killsé szolgaltatéi partner szerzddése tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetends eljgrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevii tdjékoztatdsdnak rendje
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A szolgdltatdas nyujtdsat érinté valtozasokrs! a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feligyeleten
keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a mddositds életbe lépése elétt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgditatds megsziintetetésének rendje

A szolgdltatds nydjtést érimté véltozasokré! a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feligyeletet
tdjékoztatja, a modositott szabdlyzatot a médositsés életbe lépése eidtt 2 munkanappal a
Feltigyelethez eljuttatja.

Az Gnkormanyzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilon informacigatadas igénybe vételére szoigald
feliletet nem mikodtet.
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3. Panasziigyek

3.1 A kiemelt tigycsoportokon kiviili egyéb iigyekben az informacitatadasi
eljarasrend

3.1.1  Automatikus informaciéatadas utjan szolgaltatandé informaciék
Az Euszr. 150. §-a alapjan az egységes szocilis nyilvantartasban és az elektronikus
anyakonyvi nyilvantartdsban szereplé informacidk atadasa térténik automatikus
informacidatadas Gijan.

3.1.2 Az automatikus informaciéatadasi feliilet adatai, és annak alkalmazisaval
atadhaté informaciok kére és feltételei

Az Eusztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus informacidatadasra nem
kerll sor, a rendelkezésre all6 informaciok atadasa egyszer( atadassal tériénik.

3.1.3 Az informiciék elektronikus Gton toérténé tovabbitasanak a feltételei

Automatikus informaciéatadas tjan torténik a 15.2 pontban szerepld nyilvantartasok
adatainak ataddsa, minden mas esetben az informaciddtadas az Elszty, 64.§ (1)
bekezdés a) pontja szerinti egyszerl informacioatadassal térténik,

3.1.4 Azinformdcidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informiciék hitelességét
biztosité iigyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldisok
Az atvehet informaciok hitelességét biztositja, hogy

a. a nem egylttmikddé szervektSl szarmazd informacidk beszerzésekor azok
kézhiteles nyilvantartasokban szereplé adatokkal Ssszevetésre kertilnek,

b. az egyuttmikodd szervektdl tortend informacid atvétel esetén a hielességet
velelmezni kell.

c. a vezetett kozhiteles nyilvantartasok adattartaima idészakosan — ugyféli
bejelentések, vagy hivatali észlelés alapjan — felllvizsgalatra, ellenérzésre kerdil.

3.1.5 Az informiéciéatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése

Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem keriilt kdzzétételre, ezért ezt csak azok
utén lehet meghatarozni, amikor rendelkezésre alinak a sziikséges informaciok.

4. Az informacicatadasi szabalyzat médositisanak és kizzétételének
rendie

Az Eusztv. szerint a jelen Szabdlyzatot annak médositasara okot add korlimény
bekovetkezésétol szamitott 30 napon belll kell médositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti korlilmény bekovetkezésének észlelését kévetd 10 napon belll a

Hivatal a Szabalyzat modositasahoz sziikseges informaciokat dsszegyijti, majd a ra
kévetkezd 10 napon belill elkésziti a szikséges modositasokat.
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A jegyzé a modositasokkal elkésziilt Uj szabdlyzatot 5 napon belll jévahagyja és
intézkedik annak Eldsztv. szerinti kbzzététele és az Elekironikus Ugyintézési Felligyelet
részére torténd bejelentése tekintetében, legalabb a médositas hatalybalépését
megelzé 15 nappal.

Az informécioatadasi szabalyzat illetve modositasa legkorabban a kézzétételét kévets
15. napon léphet hatélyba.

A modositast kézzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egyittmikédd
szervek szadmara fenntartott felilleten.

5. Az informaciéatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetésre kertil:

a. a hataskér megsziinésekor vagy mas szervhez térténd attelepitéskor;

b. amennyiben az informacié kikerl] a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok

korébol.

Az informacidatadasi szolgaitatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre
okot adé koroimény bekdvetkezésétédl szamitott 30 napon beldl kell megsziinteti.
A megsziintetés tényét annak hatalyba lépését megelézéen legalabb 15 nappal a jegyzé
bejelenti az Elektronikus Ugyintézési Feilgyelet részére, tovabba intézkedik a
megszintetés tényének a Hivatal honlapjan, valamint az egyiittmiikdé szervek szamara
fenntartott felllleten térténd kozzétételérs.

6. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabalyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az
informaciobiztonsagot.

A Hivatal Informéciobiztonsagi Szabdlyzataval harmonizal

Val, 2017. december 03.

Zaradék:
Ez a Szabalyzat 2017.12.03. napjan kerllt kifuggesztésre a Hivatal hirdetétabiajan, illetve a
hivatali portalon.

A Szabalyzat hatélyba Iépésének napja 2018. 01. 01.
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