JEGYZOKONYV

Késziilt: Vil Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete és Kajaszo Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete 2014. februar 04-1 egyiittes ilésérol

Helye: Vali K6zos Onkormanyzati Hivatal emeleti tanacskozé terem
Jelen vannak:

Val Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete részérol:
Bechtold Tamas polgarmester, Adam Zsuzsanna alpolgarmester, Artai Balazs képvisel6, Csokas Zsolt
képviseld, Karpati Hajnalka képviseld, Kocsis Balint képviseld, Krudy Péter képviseld

Kajasz6 Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete részérél:
Mohécsi Gyorgyné polgarmester, Molnarné Fodor Sara alpolgarmester, Boke Tamas képviseld, Laszlo
Akos képviseld, Vadasné Gémesi Anna képviseld

Dr. Balogh Loérand jegyzd, Csuhai Ferencné aljegyzo,
Kovacs Maria jegyzokonyvvezetd

NAPIREND ELOTT

Bechtold Tamas: Koszonti Kajaszo Kozség Onkorméanyzatanak Polgarmesterét, képviseldit, valamint
Val Kozség onkorméanyzatanak képviseldit. Megéllapitia Val Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testillete hatarozatképes, mivel a 6+1 {6 képvisel6i létszambol 7 f6 jelen van. Az tilést 18.00-kor
megnyitja.

Javaslatot tesz a jegyzOkonyv hitelesitokre Karpati Hajnalka és Kocsis Balint képviseldkre, valamint a
jegyzokonyvvezetore, Kovacs Mériara.

A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, nem szavazat ¢és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

Vil Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
23/2014. (I1. 04.) szamu hatarozata
Vil Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2014. februar 04-i iilésérol késziilt jegyzokonyv hitelesitdinek elfogadasardl

Val Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Val és Kajaszo Kozségek 2014. februar 04-¢i egyiittes
Képviseld-testiileti tilésérdl késziilt jegyzOkonyv hitelesitdinek Karpati Hajnalka és Kocsis Balint

képviseloket valasztja meg.

Hataridd: azonnal
Felelos: polgadrmester

Bechtold Tamas: A meghivoban szerepld napirendi pontok targyalasara tesz javaslatot.
A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, nem szavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:
Vil Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
24/2014. (I1. 04.) szamu hatarozata

a Képviselo-testiilet 2014. februar 04-ei iilésének napirendjérol

Vil Kozség Onkorméanyzatinak Képviselé-testiilete Val és Kajaszo Kozségek 2014. februar 04-ei
egylittes Képviseld-testiileti iilésének napirendi pontjait az alabbiak szerint fogadta el:



1./ A Vali K6z6s Onkorményzati Hivatal 2014. évi koltségvetésének Bechtold Tamas

elfogadasa polgéarmester
2./ A Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarol és Bechtold Tamas

mukodtetésérol szolo Tarsulasi Megallapodas médositasa polgarmester
3./ A Vali K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti- és Miikodési Bechtold Tamas

Szabalyzatanak (Ugyrendjének) mddositasa polgarmester

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester

Bechtold Tamés: Atadom a szot Kajaszo Kozség Polgarmesterének.

Mohécsi Gyorgyné: Koszonti a képviselo-testiileti Tilésen megjelenteket, megallapitja Kajaszo Kozség
Onkorményzat Képviseld-testiilete hatdrozatképes, mivel a 6+1 6 képviseldi 1étszambol 5 £6 jelen van.
Javaslatot tesz a jegyzékonyv hitelesitékre Molnarné Fodor Sara alpolgarmesterre és Léaszlo Akos
képviselére, melyet a Képviseld-testiilet egyhangulag elfogadott.

A képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, nem szavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

Kajaszé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
16/2014. (I1. 04.) szamu hatarozata
Kajaszé Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2014. februar 04-i iilésérol késziilt jegyzokonyv hitelesitdinek elfogadasardl

Kajasz6 Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Val és Kajaszo Kozségek 2014. februar 04-ei
egylttes Képviseld-testiileti iilésérél késziilt jegyzokonyv hitelesitdinek Molnarné Fodor Sara

alpolgarmestert és Laszlo Akos képvisel6t valasztja meg.

Hataridé: azonnal
Felelos: polgarmester

Mohécsi Gyorgyné: A meghivoban szerepld napirendi pontok targyalasara tesz javaslatot.
A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, nem szavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:
Kajaszé Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
17/2014. (II. 04.) szamu hatarozata

a Képviselo-testiilet 2014. februar 04-ei iilésének napirendjérol

Kajaszo Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Val és Kajaszé Kozségek 2014. februar 04-ei
egylittes Képviseld-testiileti iilésének napirendi pontjait az alabbiak szerint fogadta el:

1./ A Vali Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2014. évi koltségvetésének Mohacsi Gyorgyné
elfogadasa polgarmester

2./ A Viali Kézos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasardl és Mohécsi Gyorgyné
miikodtetésérdl szol6 Tarsulasi Megallapodas modositasa polgarmester

3./ A Vali K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti- és Miikodési Mohacsi Gyorgyné
Szabalyzatanak (Ugyrendjének) modositasa polgarmester

Hataridd: azonnal
Felelos: polgarmester



NAPIRENDI PONTOK TARGYALASA

1. Napirendi pont
Targy: A Vali Kézés Onkormanyzati Hivatal 2014. évi koltségvetésének elfogadasa

Bechtold Tamas: Ugy gondolom , hogy a kéltségvetést mar mind a két Testiilet atnézte és megvitatta
egyiitt is, kiilon is. VAl részErdl ezt a kdltségvetést eddig mindenki elfogadhatdnak taldlta. Szeretném
megkérdezni, hogy van-e valakinek kérdése a koltségvetéssel kapcsolatban?

Mohacsi Gyorgyné: Nekem lenne egy észrevételem. Szerintem a belfoldi kikiildetésekre betervezett
850.000.- Ft igen sok. Mi ez a tétel? Havi bontasban egy 60-70 ezres tételrdl beszéliink, ami
megitélésem szerint igen sok.

Pillmajer Csilla: Itt keriilt tervezésre a Jegyz6 Ur és a Kozos Hivatal tobbi dolgozojanak belfoldi utjai,
amikor valamilyen hivatalos iigyb6l fakaddan iigyet intéznek, vagy képzésre, vagy elbadasra,
értekezletre mennek.

Bechtold Tamas: A tavalyi évben az ezen a soron teljesiilt kifizetés 695.000.- Ft volt. A 2014. évben
valasztasok lesznek, ezért terveztiink emelt koltségeket ezen a soron. Megitélésiink szerint ez egy
objektiv redlis kiadés.

Mohacsi Gyorgyné: En akkor is indokolatlanul magasnak érzem ezt a tételt.

Laszlo Akos: A koltségvetésben mi az informatikai szolgaltatasok dija és miért ilyen magas a posta
koltség?

Bechtold Tamas: A Kajaszo altal tovabb szamlézott informatikai atalany, valamint Val Kozségben
lizingeliink egy nyomtatot, annak 140.000.- f koriil van a lizing dija, ami igen kedvezd. A hivatalnal
ugy évi 1milli6 a postai kiadas. Ez a tavalyi évben is hasonloan teljesiilt. Van-e valakinek mas kérdése
a napirenddel kapcsolatban?

A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, nem szavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

Vil Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének
25/2014. (I1. 04.) szamu hatarozata
a Vili Kézés Onkormanyzati Hivatal 2014. évi koltségvetésének elfogadasarél

Val Koézség Onkormdanyzatanak Képviseld-testiilete a Vali Kézos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi
koltségvetését 66.578 eFt bevételi és 66.578 eFt kiadasi foosszeggel elfogadja.

Kajaszo Kozség Onkorményzatét terheld koltség: 17.003.032Ft
A Vili Kézds Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségeibdl Kajaszé Kozség Onkorméanyzatat terheld
Osszeg: 12.766.032Ft

Kajaszo Kozség Onkormanyzatat megilletd hivatal milkodésének allami tamogatdsa: éves dsszesen
10.139.041Ft, havonta fizetend6 844.920Ft

Kajasz6 Kozség Onkormanyzata sajat bevételeibdl fizetendd kiegészités: éves dsszesen 2.626.991Ft,
havonta fizetend6 218.916Ft

A Vali Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségeihez Val Kozség Onkormanyzata részére
havonta utaland6 tdmogatas dsszege: 1.063.836Ft

Val Kozség Onkormanyzatat terheld koltség: 49.575.179Ft



A Vali K6z6s Onkorményzati Hivatal miikodési koltségeibél Val Kozség Onkormanyzatat terheld
Osszeg: 35.148.329Ft

Val Kozség Onkormanyzatat megilletd hivatal miikodésének allami tamogatisa: éves Osszesen
27.415.163Ft, havonta fizetendo 2.284.597Ft

Vil Kozség Onkormanyzata sajat bevételeibdl fizetendd kiegészités: éves Osszesen 7.733.166Ft,
havonta fizetend6 644.431Ft

A Vali Koézés Onkorményzati Hivatal miikodési koltségeihez Val Kozség Onkormanyzata
hozzajarulasa havonta: 2.929.028Ft

Felelos: polgarmester, jegyzo
Hatérid6: azonnal

Mohécsi Gydrgyné: Amennyiben nincs mas kérdés a napirenddel kapcsolatba, tigy kérem szavazzunk
a napirendrol.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, nem szavazat ¢és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

Kajaszé Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
18/2014. (II. 04.) szamu hatarozata
a Vali K6zos Onkormanyzati Hivatal 2014.évi koltségvetésének elfogadasarél

Kajaszo Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Vali K6zos Onkorméanyzati Hivatal 2013.
évi koltségvetését 66.578 eFt bevételi €s 66.578 eFt kiadasi f00sszeggel elfogadja.

Kajaszd Kozség Onkormanyzatat terhelé koltség: 17.003.032Ft )
A Vili K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikddési koltségeibol Kajaszo Kozség Onkormanyzatat terheld
Osszeg: 12.766.032Ft

Kajaszo Kozség Onkormanyzatat megilletd hivatal mitkddésének allami tamogatdsa: éves dsszesen
10.139.041Ft, havonta fizetend6 844.920Ft

Kajaszé Kozség Onkormanyzata sajat bevételeibdl fizetendd kiegészités: éves dsszesen 2.626.991Ft,
havonta fizetendd 218.916Ft

A Vili Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségeihez Val Kozség Onkorméanyzata részére
havonta utaland6 tamogatas osszege: 1.063.836Ft

Val Kozség Onkprményzatét terheld koltség: 49.575.179Ft )
A Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikddési koltségeibol Val Kozség Onkormanyzatat terheld
Osszeg: 35.148.329Ft

Val Kozség Onkormanyzatat megilletd hivatal miikodésének allami tamogatisa: éves Osszesen
27.415.163Ft, havonta fizetend6 2.284.597Ft

Val Kozség Onkormanyzata sajat bevételeibdl fizetendd kiegészités: éves Osszesen 7.733.166Ft,
havonta fizetend6 644.431Ft

A Vali Kozos Onkorményzati Hivatal miikodési koltségeihez Val Kozség Onkormanyzata
hozzajarulasa havonta: 2.929.028Ft

Felelos: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: azonnal



2. Napirend
Targy: A Vili Kozés Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarol és miikodtetésérél sz616 Tarsulasi
Megallapodas moédositasa

Bechtold Tamas: Kajaszo Kozség igényét foglaltuk a megallapodasba, miszerint a koztisztviselOk
szamat 8 fordl 8,75 fore emeljiik. Kajaszo mar a 2013. év végén hatarozat formajaban kérte
hozzajaruldsunkat a létszamemeléshez, amit mar akkor meg is adtunk, most a megallapodas
modositasaval ezt a dontést atvezetjiik a koztlink sziiletett megallapodason is. Mas modositas nem
jelentkezett a Tarsulasi megallapodasban.

Karpati Hajnalka: Az 0j dolgozoéval jaré emelkedd bér és jellegli egyéb terheket ki tudjuk
gazdalkodni?

Bechtold Tamas: A 1étszamemeléssel jard koltségeket Kajaszoé magara vallalta. Van még valakinek
kérdése a napirenddel kapcsolatban?

Mohacsi Gydrgyné: Kérném, hogy a 17.1. pontban a Kajaszoi kirendeltség ligyintézdinél javitsuk ki a
pénziigyi és ado iigyintézot, pénziigyi és koltségvetésire, mert a jovobeni struktira ezt tiikrozi mar.

Dr. Balogh Loérand: Valoban indokolt a médositas, gy maradt az a sor.
Bechtold Tamas: A mddositast atvezetjiikk. Kérem az el6terjesztés elfogadasat.
A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, nem szavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:
Vil Kézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
26/2014. (I1. 04.) szamu hatarozata
a Vali Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasara és miikodtetésére vonatkozo Tarsulasi

megallapodas modositasarol

Val Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete a Vali Kozos Onkormdanyzati Hivatal
létrehozasara és mitkodtetésére vonatkozo Tarsulasi megallapodast az alabbiak szerint modositja:

1.) A Tarsulasi megallapodas 16. pontja az alabbiak szerint médosul:

,16. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 1étszama 2014. janudr hénaptol: 10,75 £8

- Jegyzo: 116
- Aljegyz6 : 116
- Koztisztvisel6i allashely: 8,756~

2.) A Tarsulasi megallapodas 17.1. pontja az alabbiak szerint m6dosul:

,17.1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal az aldbbi szervezeti egységekre tagozodik:
L. Jegyz6
II. Aljegyz0, anyakdnyvvezetd
I11. K6z6s Onkormanyzati Hivatali székhely (Val)
Koltségvetési ligyintézo
Pénziigyi ligyintézo
Adoiigyi ligyintézd, anyakonyvvezetd
Szocidlis tigyintézo, pénziigyi ligyintézo,
Titkarsagi, iratkezelési ligyintézo
Miiszaki {igyintéz6
IV. K6z6s Onkorményzati Hivatali Kajaszoi kirendeltség (Kajaszo)
Pénziigyi, koltségvetési ligyintézo



Titkarsagi, igazgatasi ligyintézo
Ado ¢és igazgatasi ligyintéz0 (részmunkaidds statusz —napi 6 oraban)”

3.) A Tarsulasi megallapodas 23. pontja az alabbiak szerint médosul:

,23. Az Onkormanyzatok véllaljak, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatali Megallapodas esetleges
megsziinése esetén az alabbi személyi allomanyt tovabb foglalkoztatjak:

- Val Kozség Onkormanyzata: 7 6

- Kajaszo Kozség Onkormanyzata: 3,75 £5.”

Felelds: polgarmester, jegyz6
Hataridé: azonnal

Mohéacsi Gyorgyné: Lenne valakinek kérdése a napirendi ponttal kapcsolatban? Amennyiben nem
felterjesztem szavazasra a modositassal javitott hatarozati javaslatot.

A képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, nem szavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:
Kajaszé Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
19/2014. (IL. 04.) szamu hatarozata
a Vali Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasara és miikodtetésére vonatkozo Tarsulasi

megallapodas médositasarol

Kajasz6 Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a Vali Kozds Onkormanyzati Hivatal
létrehozasara és mitkodtetésére vonatkozo Tarsulasi megallapodast az alabbiak szerint modositja:

1.) A Térsulasi megallapodas 16. pontja az alabbiak szerint mddosul:

,16. A Ko6zos Onkorményzati Hivatal 1étszama 2014. januar honaptél: 10,75 £6

- Jegyz6: 1 6
- Aljegyz6 : 116
- Koztisztvisel6i allashely: 8,7516”

2.) A Tarsulasi megallapodas 17.1. pontja az alabbiak szerint mddosul:

,17.1. AKo6z6s Onkormanyzati Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:
1. Jegyzo
II. Aljegyz0, anyakdnyvvezetd
I11. K6z6s Onkormanyzati Hivatali székhely (Val)
Koltségvetési ligyintézd
Pénziigyi ligyintéz6
Adoiigyi ligyintézo, anyakdnyvvezetd
Szocialis ligyintézo, pénziigyi ligyintézo,
Titkarsagi, iratkezelési tigyintézo
Miszaki ligyintéz6
IV. K6z6s Onkorményzati Hivatali Kajaszoi kirendeltség (Kajaszo)
Pénziigyi, koltségvetési ligyintézo
Titkarsagi, igazgatasi ligyintézo
Ado és igazgatasi ligyintézo (részmunkaidds statusz — napi 6 6raban)”

3.) A Téarsulasi megallapodas 23. pontja az alabbiak szerint modosul:

,»23. Az Onkormanyzatok véllaljak, hogy a Kozds Onkormanyzati Hivatali Megallapodas esetleges
megsziinése esetén az alabbi személyi allomanyt tovabb foglalkoztatjak:



Vial Kézség Onkorményzata: 7 f6
Kajaszo Kozség Onkorményzata: 3,75 £6.”

FelelGs: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: azonnal

3. Napirend
Targy: A Vali Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatinak
(Ugyrendjének) modositasa

Dr. Balogh Loérand: Az SzMSz moédositasat, az el6z6 napirendként is megerdsitett és elfogadott
1étszamemelés teszi indokolttd. Uj 1étszam adatokat kell beépiteni az SZMSZ-be, ezen talmenden
jogszabalyi kotelezettség volt az eddig hasznalt szakfeladat szamokat kormanyzati funkcié szamokra
modositani. Ezek a modositasok a mar elézéekben kikiildésre keriilt eldterjesztésben is szerepeltek. A
mai napon, a Kormanyhivatallal tortént egyeztetés alapjan ugyanakkor még egy fejezettel kéne
kiegésziteni a Koz0s Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatat. A Belso ellendrzésrol szolo
jogszabaly ugyanis kotelezden irja eld, hogy a Hivatalnak a Szabalyzataban kell rendelkeznie a besld
ellenéri feladatok ellatdsarol és az arra vonatkozd szabalyokrdl. Az anyagot ma délutan tudtam
elokésziteni. Az 10j hatdrozati javaslatot egyeztettem aljegyz0 asszonnyal és Val Kozség
polgarmesterével is, és amennyire informacioim helyesek Kajaszo Kozség Polgarmester Asszonya is
tud a most el6terjesztett modositasrol.

Bechtold Tamas: Koszonjiik az el6terjesztés kiegészitését. van valakinek kérdése, hozza szolasa a
napirendhez?

Mohacsi Gyorgyné: Egy modositast szeretnék kezdeményezni. A Kajaszoi szocialis iigyintézd
feladataihoz keriiljon be a Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa. A kollégané elvégezte a referensi
képzést és mar honapok ota ellatja ezeket a feladatokat, igy indokoltnak tartom, hogy ez is keriiljon be
az altala ellatott feladatok ko6z¢é.

Dr. Balogh Lorand: A médositasnak nem latom akadalyat. A modositast atvezetjiilk majd.
Bechtold Tamas: Az alabbi modositassal kérem az el6terjesztés elfogadasat.
A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, nem szavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

Vil Kézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
27/2014 (II. 04.) szamu hatarozata
a Vali K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasarol

Vil Kozség Onkorményzatinak Képvisel§-testiilete a Vali K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzatdnak modositasat az aldbbiak szerint elfogadja ¢és

jovahagyja:

1.) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat II. Fejezet 3.) pontja az alabbiak szerint
modosul:

»3.) A Kozos Hivatal alapvet6 funkcioi



1.) A Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal kormanyzati funkciéi:

011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld valasztashoz
kapcsolodo tevékenység

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazasokkal kapcsolatos tevékenység

2.) A K6z6s Hivatal alapvetd feladatai az 6nkormanyzatok mitkddésével kapcsolatban:

a.) ellatja a Képviselo-testiiletek és bizottsaga(ik) miikodéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztracios feladatokat,

b.) tajékoztatidssal és iigyviteli kozremlkodéssel segiti az Onkormanyzati képviselok, a
bizottsagok és a Képviseld-testiiletek munkéjat,

c.) kozremiikodik a testiileti szervek altal targyalandoé irasos el6terjesztések elkészitésében,

d.) elokésziti és végrehajtja a Képviseld-testiiletek és bizottsdgaik dontéseit, (hatdrozatok és
rendeletek) a polgarmesterek ¢s a K6z0s hivatalt vezetd jegyzd operativ vezetésével.

3.) A Kozos Hivatal alapvetd feladata az allamigazgatasi tligyek ellatasa, az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald szakszerli el6készitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

4.) A Ko6z6s Hivatal feladatainak ellatdsa soran egylittmiikodik az dnkormanyzatok mas
intézményeivel-szerveivel, a tarshatosdgokkal- és szervekkel, valamint a kdzszolgéltatast
végz0 szervekkel.

5.) A Ko6z06s Hivatal mikddésére és az allamigazgatasi tigyekkel kapcsolatos feladataira
vonatkoz6 belsé szabalyokat az alabbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

- Iratkezelési Szabalyzat,

- Kiadmanyozasi jog szabalyozasa,

- Munkavédelmi-Tiizvédelmi Szabalyzat,

- Ttzvédelmi Szabalyzat,

- Kozszolgélati Szabalyzat,

- Kozszolgélati Adatvédelmi Szabalyzat.”

2.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. Fejezet 2.) pontja az alabbiak szerint
modosul:

»2.) A Kozos Hivatal vezet6i és munkatarsai.

A Ko6z0s Hivatal személyi dllomanya:

a) jegyz0 1 statusz (1 £6)
b) aljegyz6 1 statusz (110)
c) altalanos tigyintéz6 4,75 statusz (5 f6)
d) pénziigyi, kdltségvetési ligyintézd 3 statusz (3 f6)
e) lgykezeld 1 statusz (1 £6)

A polgarmesterek az Oonkorményzati €s allamigazgatdsi hataskorébe tartozo feladataikat a
Ko6z6s Hivatal kozremiikodésével latjak el.



1) Ajegyzo:

- dont a hataskorébe tartozd 4allamigazgatisi tligyekben, dontésre elkésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo iigyeket,

- a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- egyes hataskoreit atruhdzhatja,

- tanacskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik iilésein.

- gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, az egyéb jogszabaly altal
kotelezbden eldirt, vagy egyébként sziikséges belsd szabalyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
modositasarol,

a jegyz06 kozvetleniil az érdemi ligyintéz6 koztisztviselOnek is atadhatja a kiadmanyozas jogat
az egyes ugykorokben, tligyekben, melyek kozbensd intézkedést igényelnek (idézés,
felszolitas, igazolas, stb.), a kiadmanyozas jogat jegyz0i utasitdsban fogalmazza meg,

- a jegyz0 egyes esetekben eldzetes egyeztetési, tdjékoztatasi kotelezettséget is eldirhat a
kiadmanyozasi jog gyakorlasédhoz,

- a jegyz0 akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén a kiadmdanyozasi jogot az aljegyzd
utdna kovetkezden a vali adoiigyi el6ado, anyakdnyvvezetd gyakorolja,

- az atadott kiadmanyozasi jog gyakorldsa nem adhat6 tovabb.

2.) Azaljegyz0 ellatja Kajaszo Kozség vonatkozasaban a jegyzdi feladatokat.

3.) A polgarmesterek ¢és a jegyzO kiilon-kiilon (6nalldéan) és egylittesen is utasitasokat,
intézkedéseket ¢és korleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, illetve az
onkormanyzati rendeletekben szabalyozott — a Ko6zds Hivatal mukodésével Osszefiiggd —
feladatok végrehajtasara.

4.) Az onallo ligyintézOk a jegyzé és aljegyzd altal meghatarozott 6nalld feladatkort és
feladatokat latnak el. Az iigyintézOk feladata az allamigazgatasi hatosagi ligyek, valamint az
onkorményzati ligyek dontésre vald szakszerii eldkészitése, a jogerds érdemi dontések —
hatdrozatok — végrehajtasa, valamint a munkakori leirasukban meghatarozott esetekben az
onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok szakszerti ellatasa.

5.) A Koz6s Hivatal személyi dllomanyanak részletes, személyre sz0l6 feladatait munkakdori
leirasuk tartalmazza. A munkakori leirast a kinevezési okirattal egyidejileg kell kiadni. A
munkakori leirasok elokészitésében, kidolgozdsdban a szervezeti egység vezetdje is
kozremiikodik.

6.) A tovabbképzést, képzést az éves helyi képzési terv tartalmazza, készitésének eljarasi
rendjét ¢és nyilvantartasat kiilon a Fejér Megyei Kormanyhivatal egyeztetésével kell
szabalyozni.

7.) A munkakori — feladatok, tligyiratok — atadas-atvételi eljarasi rendjére vonatkozo
szabalyozast a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza részletesen.”

3.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I11. 6.) pontja az alabbiak szerint modosul:

,0.) A Kozos Hivatal belso szervezete:

1.) A Ko6z06s Hivatal torzshivatalra és kirendeltségre tagozodo egységes szervezet.
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2)

latja el.

3)

Feladatait az alabbiak szerint, a Képviselo-testiiletek altal meghatarozott 1étszammal

A Hivatal felépitése:

Vali torzshivatal (7 £6 / 7 statusz):
- 1 status / 116 jegyzd

- 3 status /3 16 altalanos igazgatas (adoiigy, anyakonyv; miszaki, szocialis és
gyamiigyi ligyintézok)

- 2 status /2 16 pénziigyi €s koltségvetési ligyintézd

- 1 status /116 igykezeld

Kajaszoi kirendeltség (4 f6 / 3,75 statsz):

- 1 status / 1 {6 aljegyz6

- 1,75 status /2 f6 altalanos igazgatasi és ado ligyintézo
- 1 status / 1 {6 pénziigyi, koltségvetési ligyintéz6”

4.) A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat IV. Fejezet 9.) és 10.) pontja az alabbiak szerint
modosul:

,,9.) Igazgatasi el6ado:

Szocialis feladatok:

i ol

>

Aktiv kortak ellatdsanak megallapitdsa, foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
megallapitdsa, megsziintetése, rendszeres szocidlis segély megallapitasa,
megsziintetése, FOKA rendszerben rogzités, Eii. szolgaltatasra jogosultsag jelentése,
Ellatas évenkénti feliilvizsgalata, ellatas sziineteltetés, a sziineteltetés megsziintetése,
nyilvantartasok vezetése.

Lakasfenntartasi tAmogatas megéallapitasa, nyilvantartas vezetése.

Onkormanyzati segély, méltanyossagi apolasi dij {igyintézése, nyilvantartasok vezetése
Intézkedik a jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybe vett timogatds megtéritésére.
Méltanyossagi kozgyogyellatasi kérelmek {igyintézése, a kiadott igazolvanyok
nyilvantartdsanak vezetése, OEP-pel torténd egyeztetése.

Intézi a kozkoltségen torténd temetést.

A téarshatésagok (Onkormanyzat, birésag, NAV) megkeresésére kornyezettanulmanyt
készit.

Hajléktalanok segélyezésének intézése.

Igazgatasi ligyintézoi feladatok:

kérelemre vagy hivatalbdl pothagyatéki eljarast indit;

a hagyatéki leltart az eljaras végén az illetékes hatosagoknak megkiildi;

elkésziti az eljarasokhoz sziikséges ado €s érték bizonyitvanyokat,

Ellatia az Onkorményzatnal foglalkoztatisban 4ll6 kdzcéla foglalkoztatottak
munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos feladatokat. Folyamatosan
egyittmiikodik az illetékes munkaiigyi kozponttal a kézfoglalkoztatassal kapcsolatos
kérdések kezelésében.

kérelemre adatot szolgaltat, hatdsagi igazolast allit ki.
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10

11

12
13

14

iktatja a kajaszoi kirendeltségen keletkez6 iratanyagokat,

irattarozza a kajaszoi kirendeltségen keletkezd iratanyagokat,

ellatja a postdzasi feladatokat a kajaszoi kirendeltségen keletkezd iratanyagokat
illetden azon kiildemények esetén, melyek posati uton keriilnek kézbesitésre

méhészeti bejelentések esetén vezeti ezen bejelentések nyilvantartasat.
Jegyzékonyvezi Kajaszo Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletének, és annak
bizottsag(ai)nak iiléseit.

kozremiikddik Kajaszo Kozség Onkormanyzatianak Képviseld-testiiletének, és annak
bizottsag(ai)nak iiléseinek elOkészitésében, illetve az iilésen hozott hatdrozatok és
rendeletek utd gondozasaban, illetve gondoskodik az tilésekrol késziilt jegyzOkonyvek
Torvényességi, Feliigyeleti szervnek torténd megkiildésérol,

kérelemre adatot szolgaltat, hatdsagi igazolast allit ki,

Kozremiikodik a népszavazdsi ¢és valasztasi eljardsok elOkészitésében és
lefolytatasaban,

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa.

10.) Pénziigyi és Koltségvetési eloado:

Pénziigyi feladatok:

1.

(98]

LR

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

Részt vesz a koltségvetési évet megelézden a koltségvetési koncepcid
kidolgozasaban. Részt vesz az onkormanyzat koltségvetésének, rendelettervezetének
elékészitésében.

Eves koltségvetés kincstari rendszerben torténd rogzitése, feldolgozasa és tovabbitasa
a MAK-hoz.

Normativaval kapcsolatos igénylések, lemondasok lebonyolitasa.(MAK, és Kistérség)
Az Onkormanyzatot érintd valamennyi pénziigyi tétel kontirozasa, konyvelési
rendszerben torténd rogzitése.

A torvényi eldirasoknak megfelelden Pénzforgalmi és Mérlegjelentés készitése a
MAK -nak.

Negyedévenként beruhdzasi statisztika dsszeallitasa.

A bevallasi gyakorisagnak megfeleléen az AFA bevallasok elkészitése.

Eredeti eléiranyzatok ¢€s eldiranyzat-modositasok nyilvantartasa és konyvelése.

Részt vesz a féléves és éves beszamold elkészitésében és gondoskodik annak kincstéri
rendszerben torténd rogzitésérol.

Egyéb a koltségvetéssel Osszefiiggd levelezések adatszolgaltatasok lebonyolitasa.
Kozremiikodés a palyazatok pénziigyi elszamolasanal.

A Safar program segitségével konyveli a targyi eszkozok —aktivalasat,
értékesokkenését.  Gondoskodik a  targyi  eszk6zok naprakész  analitikus
nyilvantartasarol.

Vezeti a szallito analitikat és negyedévenként az adllomanyvaltozasrol feladast készit a
mérleg elkészitéséhez.

Intézi Kajaszo Kdzség Onkormanyzatanak elektronikus atutaldsait.

Kozremiikodik Kajaszd Kozség Onkormanyzatanak tervezett és benyujtott
palyazatainak eldkészitésében, valamint a palyazatok elszamolasaiban.

Statisztikai adatszolgaltatasokat teljesit.

Ellatja a Kajaszoi Ovodaval kapcsolatos pénziigyi iigyintézdi feladatokat. Elkésziti az
Ovodai Intézmény koltségvetését, adatszolgaltatdsokat és normativa igényléseket
teljesit.
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Egyéb igazgatasi feladatok:

Kozremiikodik a népszavazdsi ¢és valasztasi eljardsok elOkészitésében és
lefolytatasaban.

Elvégzi a foldhaszonbérleti és fold adés-vételi szerzddések kifiiggesztésével
kapcsolatos feladatokat,

Elvégzi az Onkormanyzat alkalmazasiaban 4ll6 kozfoglalkoztatottak és az
Oonkormanyzatnal foglalkoztatottak KIR3 rendszerben valo felvitelét és ligyintézését.”

4.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IV. Fejezete az alabbi 11. ponttal egésziil ki:
,»11.) Adéiigyi és Igazgatasi ligyintézo:

Adadiigyi feladat- és hataskorok:

10

11

12
13

14

15

16

17

Biztositja a hatdskorébe utalt helyi és kozponti adodjogszabéalyok érvényesitését,
tovabba a képviseld-testiilet adozéassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat; részt
vesz a rendelettervezetek elokészitésében;

Té4jékoztatja a telepiilés lakossagat ¢és a gazdalkodd szervezeteket az
adokotelezettséglik teljesitése érdekében az adojogszabalyok eldirdsairol;

Intézi a hataskorébe tartozd adokkal sszefiiggd bejelentéseket, kérelmeket.

Teljesiti a hataskorébe utalt megkereséseket, megkeresésre kornyezettanulmanyt
készit;

Elokésziti a telepiilési onkorményzat hataskorébe tartozo méltanyossagi tigyeket;

Az dnkorményzat gazdalkoddsdnak megalapozasdhoz bevételi javaslatokat dolgoz ki;
Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast kér,
helyszini szemlét tart;

Miukodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozd adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartdsaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellendrzésével €s az informacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

Ellendrzi az adodjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitésével
kapcsolatos feladatokat;

Meginditja az adobehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és a késedelmi potlek
mentesen fizetési hatariddben nem teljesitett adotartozasokra, illetdleg a
szabalyszerlien behajtasra kimutatott mas koztartozasokra;

Az addbehajtas soran érvényesiti az egyetemlegesség szabalyait, kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek megléte esetén gondoskodik az adotartozas jelzalogjogi
biztositasarol;

Kérheti az ingatlan elarverezését adotartozas behajtasara;

Behajthatatlansag cimén, vagy a behajtashoz vald jog eléviilése miatt a kiilon
jogszabalyban foglalt feltételek megléte esetén —torli a koztartozast, illetdleg
megkeresi ezirant a behajtast kérd szervet;

A helyi adoval kapcsolatos hatarozata és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket — ha
dontését sajat hataskdrben nem moddositja, vagy vonja vissza — felterjeszti az
elbiralasra jogosult szervhez;

Kezdeményezi a kozlekedési igazgatasi hatésagnal a jarmii forgalombdl vald
kivonasat, ha a gépjarmiiado fizetési kotelezettséget nem teljesitik;

Vezeti a jogszabalyokban eldirt adoiigyi nyilvantartasokat, kimutatisokat és az
informacioszolgaltatas rendje keretében adatokat, beszamolokat készit és tovabbit;

Az addigazgatasi feladatokhoz kapcsolodoan statisztikai adatszolgaltatést teljesit.



Egyéb adoigazgatasi feladatok:

1. Ellatja a hataskorébe tartozo adok és adok modjara behajtandd koztartozasok, birsagok
nyilvantartasat, behajtasat, kezelését €s elszamolasat;
2. A nyilvantartds keretében a hataskorébe tartozd adok és adok moddjara behajtandd

koztartozasokrol a fizetési kotelezettség jogcime, Osszege, az abban bekovetkezett
valtozas, tovabba a befizetés, az ebbdl elszamolt késedelmi potlek, birsag, végrehajtasi
koltség, valamint a fennallé hatralék vagy talfizetés megallapitdsdhoz sziikséges
adatok vezetése;

3. Ellatja az adozéssal kapcsolatos levelezési és postazasi feladatokat.
4. kérelemre adatot szolgaltat, hatosagi igazolast allit ki.
5. Gondoskodik a kajaszoi kirendeltségnek sz6ld postai kiildeményeknek, a postarol, a

kirendeltségre torténd eljuttatasarol.

Egyéb feladatok:

1. Kezeli Kajaszoi Kozség Onkormanyzatanak és a Kajaszoi Gyongysor Ovodanak a
pénztarat.

2 Kozremlikodik a népszavazasi ¢és valasztasi eljardsok eldkészitésében és
lefolytatasaban.

A Kozos Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakorei:
- jegyzo,

- aljegyz0,

- minden beosztott koztisztviseld.”

5.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat V. Fejezet az alabbiak szerint mdédosul:

»V. fejezet
A Belsé ellendrzésre vonatkozo szabalyok

1.) A belso ellenérzés funkcidja:

A Belsé ellenérzés biztositsa az Onkormanyzatok, illetve a Vali Kozds Onkormanyzati
Hivatal torvényes (a jogszabalyokban és egyéb belsé szabdlyzataiban eldirt) miikodését.
Segiti az intézmény takarékos, gazdasigos, hatékony miikddését. Az Onkormanyzat és az
Intézmény vezetdi szamara megfeleld mennyiségli informaciot szolgaltat a dolgozok
munkavégzésérodl és az Intézmény mitkodésérdl. Feltarja és jelezze az Intézmény vezetése és a
dolgozok szdmara a szakmai és jogi eldirasoktol, kovetelményektdl valo eltérést, illetve
megelézze azt.

2.) A belsé ellenorzésre vonatkozo altalanos szabalyok:

A Bels6 ellendrzést végzd személy az ellendrzéseit az egy évre szo6lo, és a telepiilési
Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei altal elfogadott belsd ellenérzési terv alapjan folytatja
el. A belso ellendrzési terv elkészitéséért a belsd ellendrzésért felelds személy, a Jegyzd a
felel6s. A Bels6 ellendrzés a pénziigyminiszter altal kozzétett minta alapjan elkészitett belso
ellendrzési kézikonyv szerint torténik.
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3.) A belsé ellenérzést végzo szerv:

Val és Kajaszo Kozségek Onkorméanyzatanak, illetve a Vali K6zos Onkormanyzatanak belsd
ellenérzését a Szent Laszld Volgye Kistérségi Onkormanyzati Tarsulds keretein beliil a
Tarsulas altal megbizott Belso ellenér végzi. A Tarsulas altal, a Belso ellendri feladatokkal
megbizott személy Batka Brigitta belso ellendr.

4.) A belsé ellenorzést végzo személy feladatai:

Az ellendrzést végzo személy a belsd ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az Intézmény
bels6 szabalyzataiban €s az éves ellendrzési tervben eldirtak szerint folyamatosan végezni. Az
ellendrzések teljesitésérdl, az ellendrzés megallapitasairdl a belso ellendrzésért felelds Jegyzot
tajékoztatnia kell. Az ellendrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia. Hidnyossagok
feltarasa esetén, a hianyossag megsziintetésére fel kell hivnia az Intézmény vezetdjét.

A belsO ellenérzés soran megallapitott hianyossagok felszamolasanak érdekében a belso
ellendrzésért felelds személy intézkedési tervet készit, melyben meghatarozza a hianyossagok
kikiiszoboléséhez sziikséges feladatot. A feladat elvégzéséért felelds személyt €s az elvégzésre
rendelkezésre allo hataridot. A belsé ellendrzésért felelds személy az elkészitett intézkedési
tervet meg kell kiildeni a Bels6 ellenOrzést végzo személynek.

5.) A belso ellendrzést végzo6 személy jogai és kotelezettségei:

A belso ellendr jogosult az altala folytatott ellendrzéshez kapcsolodva:

- az Intézmény barmely helyiségébe belépni;

- iratokba, dokumentumokba betekinteni, azokr6l masolatot késziteni;

- az ellendrzott dolgozd munkavégzését eldzetes bejelentés nélkiil figyelemmel
kisérni;

- az ellendrzott dolgozotol irdsban vagy szdban felvilagositast kérni.

A belsd ellendrzést végzo személy az ellendrzéssel kapcsolatban koteles:
- a jogszabalyokban és az Intézmény belsé szabalyzataiban foglalt
eléirasoknak megfelelden eljarni,

- az ellendrzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megdrizni;

az ¢észlelt hianyossdgokat irasban kozOlni a belsé ellendrzésért felelds
személlyel.”
6.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szovege az alabbi VI. Fejezettel egésziil ki:

» V1. fejezet
Zaro6 rendelkezések

A Vali Kézds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 2014. februar 04-
an 1ép hatalyba.
Val, 2014. februar 04.

Dr. Balogh Lérand



jegyze”

Hataridd: azonnal
Felelos: Jegyzo
Errdl értesiil: Hivatali dolgozok

Mohéacsi Gyorgyné: Lenne valakinek kérdése a napirendi ponttal kapcsolatban? Amennyiben nem
felterjesztem szavazasra a modositassal javitott hatarozati javaslatot.

A képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, nem szavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

Kajaszé Koézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
20/2014 (II. 04.) szam1a hatarozata
a Vali Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasarol

Kajaszo Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete a Vali Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzatanak modositdsat az alabbiak szerint elfogadja és

jovahagyja:

1.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. Fejezet 3.) pontja az alabbiak szerint
modosul:

»3.) A Kozos Hivatal alapveté funkcioi

1.) A Vili Kézds Onkormanyzati Hivatal kormanyzati funkcioi:

011130 Onkormdanyzatok és dnkormdanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
016010 Orszaggyltilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld valasztdshoz
kapcsolodo tevékenység
016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazasokkal kapcsolatos tevékenység

2.) A Ko6z06s Hivatal alapvetd feladatai az dnkormanyzatok miikdésével kapcsolatban:

a.) ellatja a Képviselo-testiiletek és bizottsaga(ik) miikodéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztracios feladatokat,

b.) tajékoztatassal és tigyviteli kozremiikddéssel segiti az Onkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok ¢és a Képviseld-testiiletek munkajat,

c.) kozremikodik a testiileti szervek altal targyalando6 irdsos el6terjesztések elkészitésében,

d.) elokésziti és végrehajtja a Képviseld-testiiletek €s bizottsagaik dontéseit, (hatdrozatok és
rendeletek) a polgarmesterek €s a K6z0s hivatalt vezetd jegyzd operativ vezetésével.

6.) A Kozés Hivatal alapvetd feladata az allamigazgatisi ligyek ellatdsa, az

allamigazgatasi ligyek dontésre vald szakszert el6készitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.
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7.) A Ko6z06s Hivatal feladatainak ellatdsa sordn egyiittmiikodik az 6nkormanyzatok mas
intézményeivel-szerveivel, a tarshatésagokkal- és szervekkel, valamint a kozszolgaltatast
végz6 szervekkel.

8.) A Ko6z06s Hivatal miikodésére és az allamigazgatasi tigyekkel kapcsolatos feladataira
vonatkoz6 belsé szabalyokat az alabbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

- Iratkezelési Szabalyzat,

- Kiadmanyozasi jog szabalyozasa,

- Munkavédelmi-Tiizvédelmi Szabalyzat,

- Ttzvédelmi Szabalyzat,

- Kozszolgélati Szabalyzat,

- Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat.”

2.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. Fejezet 2.) pontja az alabbiak szerint
modosul:

»2.) A Kozos Hivatal vezet6i és munkatarsai.

A Ko6z0s Hivatal személyi allomanya:

f) jegyzo 1 statusz (1 £6)
g) aljegyzd 1 statusz (1106)
h) altalanos ligyintézd 4,75 statusz (5 £0)
i) pénziigyi, koltségvetési ligyintézo 3 statusz (3 10)
j) lgykezeld 1 statusz (1 £0)

A polgarmesterek az Onkormdanyzati ¢s allamigazgatdsi hataskorébe tartozod feladataikat a
Ko6z6s Hivatal kozremukodésével latjak el.

1.) Ajegyzo:

- dont a hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyekben, dontésre eldkésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo iigyeket,

- a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- egyes hataskoreit atruhazhatja,

- tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testiiletek és bizottsagaik tilésein.

- gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, az egyéb jogszabaly altal
kotelezoen eldirt, vagy egyébként sziikséges belsd szabalyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
modositasarol,

a jegyz6 kozvetleniil az érdemi ligyintézd koztisztviselonek is atadhatja a kiadméanyozas jogat
az egyes lugykorokben, iigyekben, melyek kozbensd intézkedést igényelnek (idézés,
felszolitas, igazolas, stb.), a kiadmanyozas jogat jegyzdi utasitdsban fogalmazza meg,

- a jegyz6 egyes esetekben elézetes egyeztetési, tdjékoztatasi kotelezettséget is eldirhat a
kiadmanyozasi jog gyakorlasahoz,

- a jegyzO akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogot az aljegyzo
utana kovetkezden a vali addiigyi el6add, anyakonyvvezetd gyakorolja,

- az atadott kiadmanyozasi jog gyakorlasa nem adhato tovabb.

2.) Azaljegyz0 ellatja Kajaszo Kozség vonatkozasaban a jegyzdi feladatokat.



3.) A polgarmesterek és a jegyzO kiilon-kiilon (Onalldéan) és egylittesen is utasitdsokat,
intézkedéseket és korleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, illetve az
onkorményzati rendeletekben szabalyozott — a Kozos Hivatal miikodésével Osszefiiggd —
feladatok végrehajtasara.

4.) Az 06nalld tligyintézok a jegyzoé és aljegyzO altal meghatarozott 6nallo feladatkort és
feladatokat latnak el. Az ligyintézok feladata az allamigazgatasi hatdsagi tigyek, valamint az
Onkormanyzati ligyek dontésre vald szakszerii el6készitése, a jogerds érdemi dontések —
hatarozatok — végrehajtasa, valamint a munkakdri leirasukban meghatarozott esetekben az
onkorményzatok miitkodésével kapcsolatos feladatok szakszerii ellatasa.

5.) A Ko6zos Hivatal személyi alloméanyanak részletes, személyre szol6 feladatait munkakori
leirdsuk tartalmazza. A munkakori leirast a kinevezési okirattal egyidejiileg kell kiadni. A
munkakori leirdsok elOkészitésében, kidolgozasaban a szervezeti egység vezetdje is
kozremiikodik.

6.) A tovabbképzést, képzést az éves helyi képzési terv tartalmazza, készitésének eljarasi
rendjét és nyilvantartasat kiilon a Fejér Megyei Kormanyhivatal egyeztetésével kell
szabalyozni.

7.) A munkakori — feladatok, iigyiratok — atadas-atvételi eljarasi rendjére vonatkozo
szabalyozast a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza részletesen.”

3.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II1. 6.) pontja az alabbiak szerint modosul:
,0.) A Kozos Hivatal belso szervezete:
1.) A Ko6z06s Hivatal torzshivatalra és kirendeltségre tagozodo egységes szervezet.

2.) Feladatait az alabbiak szerint, a Képviselo-testiiletek altal meghatarozott 1étszammal
latja el.

3) A Hivatal felépitése:

Vali torzshivatal (7 6 / 7 statusz):
- 1 status / 116 jegyzd

- 3 status /3 16 altalanos igazgatas (adoiigy, anyakonyv; miszaki, szocialis és
gyamiigyi ligyintézok)

- 2 status /2 16 pénziigyi €s koltségvetési ligyintézd

- 1 status /116 igykezeld

Kajaszoi kirendeltség (4 f6 / 3,75 statsz):

- 1 status / 1 {6 aljegyz6

- 1,75 status /2 f6 altalanos igazgatasi és ado ligyintézo
- 1 status / 1 {6 pénziigyi, koltségvetési ligyintéz6”

4.) A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat IV. Fejezet 9.) és 10.) pontja az alabbiak szerint
modosul:

,,9.) Igazgatasi eléado:
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Szocialis feladatok:

i ol

>

Aktiv kortak ellatdsanak megallapitdsa, foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
megallapitdsa, megsziintetése, rendszeres szocidlis segély  megallapitésa,
megsziintetése, FOKA rendszerben rogzités, Eii. szolgaltatasra jogosultsag jelentése,
Ellatas évenkénti feliilvizsgalata, ellatas sziineteltetés, a sziineteltetés megsziintetése,
nyilvantartasok vezetése.

Lakasfenntartdsi tAmogatas megallapitasa, nyilvantartas vezetése.

Onkormanyzati segély, méltanyossagi apolasi dij {igyintézése, nyilvantartasok vezetése
Intézkedik a jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybe vett timogatas megtéritésére.
Méltanyossagi kozgyogyellatasi kérelmek {igyintézése, a kiadott igazolvanyok
nyilvantartdsanak vezetése, OEP-pel torténd egyeztetése.

Intézi a kozkoltségen torténd temetést.

A téarshatésagok (Onkormanyzat, birésag, NAV) megkeresésére kornyezettanulmanyt
készit.

Hajléktalanok segélyezésének intézése.

Igazgatasi ligyintézoi feladatok:

kérelemre vagy hivatalbdl pothagyatéki eljarast indit;

a hagyatéki leltart az eljaras végén az illetékes hatosagoknak megkiildi;

elkésziti az eljarasokhoz sziikséges ado €s érték bizonyitvanyokat,

Ellatja az Onkorményzatnél foglalkoztatasban 4ll6 kozcélt foglalkoztatottak
munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos feladatokat. Folyamatosan
egytttmiikodik az illetékes munkaiigyi kozponttal a kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos
kérdések kezelésében.

kérelemre adatot szolgaltat, hatdsagi igazolast allit ki.

iktatja a kajaszoi kirendeltségen keletkez6 iratanyagokat,

irattarozza a kajaszoi kirendeltségen keletkez6 iratanyagokat,

ellatja a postazasi feladatokat a kajaszoi kirendeltségen keletkezd iratanyagokat
illetden azon kiildemények esetén, melyek posati uton keriilnek kézbesitésre
méhészeti bejelentések esetén vezeti ezen bejelentések nyilvantartasat.
Jegyzékonyvezi Kajaszo Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletének, és annak
bizottsag(ai)nak tléseit.

kozremiikodik Kajaszo Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletének, és annak
bizottsag(ai)nak iiléseinek eldkészitésében, illetve az iilésen hozott hatadrozatok és
rendeletek uté gondozasaban, illetve gondoskodik az tilésekrol késziilt jegyzokonyvek
Torvényességi, Feliigyeleti szervnek torténd megkiildésérol,

kérelemre adatot szolgaltat, hatdsagi igazolast allit ki,

Kozremikodik a népszavazasi €s valasztasi eljarasok elokészitésében és
lefolytatasaban,

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa..

10.) Pénziigyi és Koltségvetési el6ado:

Pénziigyi feladatok:

1.

Részt vesz a koltségvetési évet megeldzoen a koltségvetési koncepcid kidolgozasaban.
Részt vesz az dnkormanyzat koltségvetésének, rendelettervezetének elokészitésében.



2. Eves koltségvetés kincstari rendszerben torténd rogzitése, feldolgozasa és tovabbitasa

a MAK-hoz.

3. Normativaval kapcsolatos igénylések, lemondasok lebonyolitasa.(MAK, és Kistérség)

4. Az Onkormanyzatot érintd valamennyi pénziigyi tétel kontirozasa, konyvelési
rendszerben torténd rogzitése.

5. A torvényi eldirasoknak megfelelden Pénzforgalmi és Mérlegjelentés készitése a
MAK -nak.

Negyedévenként beruhdzasi statisztika dsszeallitasa.

A bevallasi gyakorisagnak megfeleléen az AFA bevallasok elkészitése.

Eredeti eldiranyzatok és eldirdnyzat-modositasok nyilvantartasa és konyvelése.

Részt vesz a féléves és éves beszamolo elkészitésében és gondoskodik annak kincstari
rendszerben torténd rogzitésérol.

10. Egyéb a koltségvetéssel 6sszefliggd levelezések adatszolgaltatasok lebonyolitasa.

L N

11. Ko6zremiikodés a palyazatok pénziigyi elszdmolasanal.

12. A Safar program segitségével konyveli a targyi eszkozok aktivalasat,
értékcsOkkenését.  Gondoskodik a  targyi  eszkdozok naprakész  analitikus
nyilvantartasarol.

13. Vezeti a szallitd analitikat és negyedévenként az alloméanyvaltozasrdl feladast készit a
mérleg elkészitéséhez.

14. Intézi Kajaszo Kozség Onkormanyzatanak elektronikus 4tutalasait.

15. Kozremiikodik Kajasz6 Kozség Onkorményzatinak tervezett és benytjtott

palyazatainak el6készitésében, valamint a palyazatok elszdmolasaiban.
16. Statisztikai adatszolgaltatasokat teljesit.

17. Ellatja a Kajaszoi Ovodaval kapcsolatos pénziigyi igyintéz6i feladatokat. Elkésziti az
Ovodai Intézmény koltségvetését, adatszolgéltatasokat €s normativa igényléseket
teljesit.

Egyéb igazgatasi feladatok:

1. Kozremiikodik a népszavazdsi ¢és valasztasi eljardsok eldkészitésében ¢és
lefolytatasaban.

2. Elvégzi a foldhaszonbérleti ¢és fold adas-vételi szerzddések kifliggesztésével
kapcsolatos feladatokat,

3. Elvégzi az Onkorméinyzat alkalmazisiban 4all6 kozfoglalkoztatottak és az

onkorményzatnal foglalkoztatottak KIR3 rendszerben valo felvitelét és ligyintézését.”
4.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IV. Fejezete az alabbi 11. ponttal egésziil ki:
,11.) Adéiigyi és Igazgatasi ligyintézo:
Adéiigyi feladat- és hataskorok:

Biztositja a hataskorébe utalt helyi €s kozponti addjogszabalyok érvényesitését, tovabba a
képviseld-testiilet adozassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat; részt vesz a
rendelettervezetek elokészitésében;

Tajékoztatja a telepiilés lakossagat ¢és a gazdalkodd szervezeteket az adokotelezettségiik
teljesitése érdekében az addjogszabalyok eldirasairol;

Intézi a hataskorébe tartoz6 adokkal osszefliggd bejelentéseket, kérelmeket.

Teljesiti a hataskorébe utalt megkereséseket, megkeresésre kornyezettanulmanyt készit;
Elokésziti a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartoz6 méltanyossagi iigyeket;
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Az dnkormanyzat gazdalkoddsdnak megalapozasdhoz bevételi javaslatokat dolgoz ki;

Az adokotelezettség megallapitdsa érdekében adatokat gytijt, tjékoztatast kér, helyszini
szemlét tart;

Mikodési  teriiletén ellatja a hataskorébe tartoz6 adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, ellendrzésével ¢és
az informacid-szolgéltatassal kapcsolatos feladatokat;

Ellendrzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatokat;

Meginditja az adobehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és a késedelmi potlék mentesen
fizetési hataridében nem teljesitett adotartozasokra, illetdleg a szabdlyszeriien behajtasra
kimutatott mas koztartozasokra;

Az adobehajtds sordn érvényesiti az egyetemlegesség szabdlyait, kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek megléte esetén gondoskodik az addtartozas jelzdlogjogi
biztositasarol;

Kérheti az ingatlan elarverezését adotartozas behajtasara;

Behajthatatlansag cimén, vagy a behajtashoz valo jog eléviilése miatt a kiilon jogszabalyban
foglalt feltételek megléte esetén —torli a koztartozast, illetdleg megkeresi ezirant a behajtast
kér6 szervet;

A helyi adoval kapcsolatos hatarozata és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket — ha
dontését sajat hataskorben nem modositja, vagy vonja vissza — felterjeszti az elbirdlasra
jogosult szervhez;

Kezdeményezi a kozlekedési igazgatasi hatosagnal a jarmi forgalombol valo kivonasat, ha a
gépjarmiiado fizetési kotelezettséget nem teljesitik;

Vezeti a jogszabdlyokban eldirt adoiigyi nyilvantartasokat, kimutatasokat ¢és az
informécioszolgaltatas rendje keretében adatokat, beszdmolokat készit és tovabbit;

Az adodigazgatasi feladatokhoz kapcsoloddan statisztikai adatszolgaltatast teljesit.

Egyéb adoigazgatasi feladatok:

1. Ellatja a hataskorébe tartozo adok és adok modjara behajtandé koztartozasok, birsagok
nyilvantartasat, behajtasat, kezelését és elszamolasat;
2. A nyilvantartds keretében a hataskorébe tartoz6 addk és adok modjara behajtando

koztartozasokrol a fizetési kotelezettség jogcime, Osszege, az abban bekovetkezett
valtozas, tovabba a befizetés, az ebbdl elszamolt késedelmi potlék, birsag, végrehajtasi
koltség, valamint a fenndlld hatralék vagy talfizetés megéllapitasahoz sziikséges
adatok vezetése;

3. Ellatja az ad6zassal kapcsolatos levelezési és postazasi feladatokat.
4. kérelemre adatot szolgaltat, hatosagi igazolast allit ki.
5. Gondoskodik a kajaszoi kirendeltségnek sz6lo postai kiildeményeknek, a postarol, a

kirendeltségre torténd eljuttatasarol.

Egyéb feladatok:

1. Kezeli Kajaszoi Kozség Onkormanyzatanak és a Kajaszoi Gyongysor Ovodanak a
pénztarat.

2. Kozremiikodik a népszavazdsi és valasztasi eljardsok elOkészitésében és
lefolytatasaban.

A Kozos Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorei:
- jegy269



- aljegyzo,
- minden beosztott koztisztviseld.”

5.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat V. Fejezet az alabbiak szerint mdédosul:

»V. fejezet
A Belsé ellenorzésre vonatkozo szabalyok

1.) A belsé ellendrzés funkcidja:

A Belsé ellenérzés biztositsa az Onkormanyzatok, illetve a Vali Kozds Onkormanyzati
Hivatal torvényes (a jogszabalyokban és egyéb belsd szabalyzataiban eldirt) miikddését.
Segiti az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony miikodését. Az Onkormanyzat és az
Intézmény vezetéi szamara megfeleld0 mennyiségli informaciot szolgaltat a dolgozok
munkavégzésérol és az Intézmény mitkodésérdl. Feltarja és jelezze az Intézmény vezetése és a
dolgozok szaméra a szakmai ¢és jogi eloirasoktol, kovetelményektol vald eltérést, illetve
megeldzze azt.

2.) A belsé ellenorzésre vonatkozo altalanos szabalyok:

A Bels6 ellendrzést végzd személy az ellendrzéseit az egy évre szo6lo, és a telepiilési
Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei altal elfogadott belsd ellenérzési terv alapjan folytatja
el. A belsd ellendrzési terv elkészitéséért a belsd ellendrzésért felelds személy, a Jegyzo a
felelds. A Belso ellendrzés a pénziigyminiszter altal kdzzétett minta alapjan elkészitett belsé
ellendrzési kézikonyv szerint torténik.

3.) A belsé ellenérzést végzo szerv:

Val és Kajaszo Kozségek Onkorméanyzatanak, illetve a Vali K6zos Onkormanyzatanak belsd
ellenérzését a Szent Laszld Volgye Kistérségi Onkormanyzati Tarsulds keretein beliil a
Tarsulas altal megbizott Belso ellenér végzi. A Tarsulas altal, a Belso ellendri feladatokkal
megbizott személy Batka Brigitta belso ellendr.

4.) A belsé ellenorzést végzo személy feladatai:

Az ellendrzést végzo személy a belsd ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az Intézmény
bels6 szabalyzataiban ¢s az éves ellendrzési tervben eldirtak szerint folyamatosan végezni. Az
ellendrzések teljesitésérdl, az ellendrzés megallapitasairdl a belsé ellendrzésért felelds Jegyzot
tajékoztatnia kell. Az ellendrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia. Hidnyossagok
feltarasa esetén, a hianyossag megsziintetésére fel kell hivnia az Intézmény vezetdjét.

A belsO ellenérzés soran megallapitott hianyossagok felszamolasanak érdekében a belso
ellendrzésért felelds személy intézkedési tervet készit, melyben meghatarozza a hianyossagok
kikiiszoboléséhez sziikséges feladatot. A feladat elvégzéséért felelds személyt €s az elvégzésre
rendelkezésre allo hataridot. A belsé ellendrzésért felelds személy az elkészitett intézkedési
tervet meg kell kiildeni a Bels6 ellenOrzést végzo személynek.

5.) A belso ellendrzést végzo6 személy jogai és kotelezettségei:

A belso ellendr jogosult az altala folytatott ellendrzéshez kapcsolodva:
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- az Intézmény barmely helyiségébe belépni;

- iratokba, dokumentumokba betekinteni, azokr6l masolatot késziteni;

- az ellendrzott dolgozd munkavégzését eldzetes bejelentés nélkiil figyelemmel
kisérni;

- az ellendrzott dolgozotol irdsban vagy szdban felvilagositast kérni.

A belsé ellendrzést végzo személy az ellendrzéssel kapcsolatban koteles:
- a jogszabalyokban és az Intézmény belsé szabalyzataiban foglalt
eléirasoknak megfelelden eljarni;
- az ellendrzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megdrizni;
az ¢szlelt hianyossdgokat irdsban kozOlni a belsé ellendrzésért felelds
személlyel.”

6.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szovege az alabbi VI. Fejezettel egésziil ki:
» V1. fejezet

Zaro rendelkezések

A Vali Kézds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 2014. februar 04-
an 1ép hatalyba.

Val, 2014. februar 04.

Dr. Balogh Lérand
jegyz5™

Hataridd: azonnal
Felelos: Jegyzo
Errdl értesiil: Hivatali dolgozok

Tobb téma, felvetés nem hangzott el, igy Mohacsi Gyorgyné Kajaszoé Kozség Polgarmester
megk0szoni a részvételt.

Bechtold Tamés Val Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének megkoszoni a részvételt és az iilést
18.30-kor bezarja.
-k.m.f-

Mohacsi Gyorgyné Dr. Balogh Lérand
Kajasz6 Kozség Polgarmester Val jegyzdje

Bechtold Tamas Dr. Balogh Lérand



Val Kozség polgarmester Val jegyzdje

Vil Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilet részérdl hitelesitok:

Kéarpati Hajnalka Kocsis Balint
képviseld képviseld

Kajaszo Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilet részérdl hitelesiték

Molnarné Fodor Sara Laszl6 Akos
alpolgarmester képviseld
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