11/2017. szam Jegyzd6i Utasitas

A Vili K6zo6s Onkormanyzati Hivatal Reprezenticios Kiadasok Szabalyzatarol

A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztdrsasdgi megbizottak, valamint egyes
centrélis aldrendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl szol6 1991. évi XX. torvény
140. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hataskdrémben eljarva a Vali K6zos
Onkorméanyzati Hivatal reprezentaciés kiaddsok szabalyzatat az aldbbiak szerint
hatarozom meg.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Val Kézség Onkormdnyzata, Kajaszé Kozség
Onkormanyzata és Gyuré Kozség Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatdsarél a VAli Koézés Onkormanyzati Hivatal
gondoskodik.

A fentiekb8l ered6en ezen szabdlyzat hatalya a kovetkezd koéltségvetési
szervekre/jogi személyekre terjed ki:
Val Kézség Onkormanyzata
Kajasz6 Kozség Onkormanyzata
Gyuré6 Kozség Onkorményzata
Vali K6zo6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



REPREZENTACIOS KIADASOK
SZABALYZATA

Az Onkormanyzatok és a Koézos Hivatal reprezentéciés kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszdmoldsdnak szabdlyait az A4llamh&ztartisrél sz6lé torvény
végrehajtasar6l sz6lé6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kdvetkez6k szerint szabalyozzuk:

I. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatédlya kiterjed az Onkormanyzatok és a Kozos Hivatal érdekében
felmertilt és koltségvetése terhére elszamolhat6 reprezentaciés kiadasokra, valamint
lizleti ajandékozasra.

II. Areprezentacio és iizleti ajandék fogalma

1.) reprezenticié: az Onkorméanyzatok és a Koézés Hivatal tevékenységével
Osszefiigg6 hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, esemény keretében,
tovabba a kézségi linnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas
(étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsol6dé szolgéltatds (utazas,
szallas, szabadid6program).

Reprezentacionak mindsiil:

a.) a vezetdk Aaltal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyalasokon,
értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti
tiléseken,

b.) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, falunap,
nemzeti iinnep, évforduléok)

c.) a sajtotajékoztatén, valamint

d.) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolddo
szolgaltatas (pld. utazas, széllas, szabadid6program)

2.) ajandék: az Onkormanyzatok és a Kbézos Hivatal tevékenységével dsszefiiggsh
hivatali kapcsolatok keretében adott ajindék (ingyenesen vagy kedvezményesen
adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint kizarélag erre sz616 utalvany)

3.) reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacids keret terhére a kévetkez6k szamolhatok el:
— uditoital,
— kaveé, valamint izesitdi,
— tea, valamint izesitdi,
— cukraszari (édes és sés slitemény)
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
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IV,

— indokolt esetben alkohol,
— avendéglitashoz kapcsol6dé utazas, szallds, szabadidéprogram.

Reprezenticio keret és a kerettel rendelkezék

1.) A kiilféldi és belfoldi vendégek hivatalos célti vendéglatasara (a jelen szabalyzat
11/1 a)-b) pontjai) feljogositottak korét és az altaluk vendéglatasra -
résztvev6ként - fordithat6 keretdsszeg fels6 hatarat a jelen szabalyzat 1. szdmu
melléklete tartalmazza.

2.) A személyi reprezenticios keretet és annak felhaszndalasara jogosultak korét
a jelen szabdlyzat 2. szdmi melléklete tartalmazza, a szlikebb kérii hivatalos
céli megbeszélések, értekezletek, taldlkozok, étkezések alkalméaval felmeriil6 -
szdmldval igazolt - kiaddsok finanszirozasidra. Ezen kiadasok kozott
alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes aprosiitemény,
virag ellenértéke szamolhaté el.

3.) A reprezenticiés kerettel rendelkezd személyek koérének, valamint a
reprezenticios keretek feliilvizsgalatara és médositasara a polgarmesterek és a
jegyz0 jogosult.

Reprezentaicios kiaddsok elszamolasa

1.) A reprezentacids kiadasok csak az Onkormanyzatok és a Kozos Hivatal nevére
és cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a
szamvitelrdl sz6l6, tébbszor médositott 2000. évi C. térvény, valamint az
altalanos forgalmi adérél sz6l6, tobbszor médositott 2007. évi CXXVII. térvény
vonatkozd eldirasainak megfeleléen kidllitott bizonylat fogadhat6 el.

2) A reprezentaciés kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egyiitt a
pénziigyi/koltségvetési/gazdalkodasi lgyintézé részére kell tovabbitani
(leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban részesiilék
szamat is.

3.) A reprezenticiés kiaddsok finanszirozisara el6leg igényelhet6. Az elGleg
igénylést a polgarmestereknél, jegyz6nél kell kezdeményezni, annak kifizetését
O engedélyezi. Az elSleg dsszege maximum 10.000 Ft. A kifizetett elGleggel az
el6leget felvev személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint koteles
elszamolni.

4) Nem a reprezenticios keretet terheli a helyi dnkormdnyzat altal a lakossag
széles korét érintd (nem zartkor(), azonos részvételi feltételekkel szervezett
kulturdlis, hagyomanyérzd, sport-, szabadid6s és mas hasonlé kozosségi
rendezvényen helyben nyujtott szolgiltatds, helyi fogyasztdsra juttatott étel,
valamint a legfeljebb a rendezvény 6sszes koltségének 10 szazalékaig terjedd
egylittes értékben - résztvevéként azonos értékii ajandék.
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Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezok

1.} Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilf6ldi vendégek szdmara Magyarorszagon,
illetve kiilf6ldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az egy f6
megajandékozottra fordithaté értékhatar maximalis 6sszegét és az ajandék
nyujtasara jogosultak korét a 3. szami melléklet tartalmazza.

2.) Az ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra
fordithat6 6sszeg feliilvizsgalatara és médositasara a jegyz6 és a polgdrmester
jogosult.

Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

1.) Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az Onkorményzatok és a Kozos
Hivatal nevére és cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatéak el.
Szamlaként csak a szdmvitelrdl sz616, tobbszoér médositott 2000. évi C. térvény,
valamint az altaldnos forgalmi addrdl szdélé, tobbszér moédositott 2007. évi
CXXVII. Toérvény vonatkozdé el8irasainak megfeleléen kidllitott bizonylat
fogadhato el.

2.) Az ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara
pénzigyi/gazdalkodéasi/koltségvetési ligyintézd Altal keriilhet sor, ezért az
igények benytjtasa is részére (résziikre) torténik.

3.) Az ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
10.000 Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. A 10.000 Ft egyedi érték feletti ajandék
beszerzése csak a jegyzo irasbeli engedélye alapjin torténhet.

4.) Az  ajandékok  beszerzésével kapcsolatos kiadasok  szdmldit a
teljesitésigazolassal a pénziigyi/gazdalkodasi/koltségvetési ligyintézé részére
kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell az
ajandékozott nevét is.

VII. Zaré rendelkezések

A szabdlyzat 2018. januar 1. napjan 1ép hatalyba. A szabdlyzat aktualizdlasarél a
jegyz6 koteles gondoskodni.

val, 2017. december 29.

Készitette:

Joévahagyta, megismerte:
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1. szami melléklet

Uzleti vendéglatdsra jogosultak kore és a vendéglatasra - résztvevoként -
fordithat6 keretisszeg fels6 hatara

Beosztas Keretdsszeg (Ft)
afaval
V4l Kézség Polgdrmestere doccO

Kajasz6 Kozség Polgdrmestere
Gyiro Kozség Polgarmestere
Jegyz0

2. szamu melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kore és az altaluk
évente felhaszndlhato keret dsszege

Beosztas Keretosszeg (Ft)
afaval
Val Kozség Polgdrmestere 200.000

Kajasz6 Kozség Polgarmestere
Gyuroé Koézség Polgdrmestere
Jegyzd

3. sz. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajandékozottra fordithatd vasarlasi értékhatar fels6 dsszege

Beosztas Keretdsszeg (Ft)
afaval
Val Kozség Polgarmestere 5 000

Kajasz6 Kozség Polgarmestere
Gyuré Kozség Polgdrmestere
Jegyzd




Megismerési nyilatkozat

A 2018. januar 1.-t6l hatdlyos reprezentici6s szabalyzatat megismertem. Tudomaésul
veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. januar 1.-t6] hatdlyos reprezentacids szabdlyzatat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kdteles vagyok betartani.
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