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I. Altalanos rész - az egyiittmiik6dé szerv és az
informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6d6 szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Vali Kozos 6nkorményzati Hivatal
Addszam 15805344-1-07

2. Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgéltatisok altaldnos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXIN. torvény (a tovdbbiakban: E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos
hatdskor( teriileti dllamigazgatdsi szervek tekintetében az iranyit6 allamigazgatasi szerv, teriileti
kamarak tekintetében az orszigos kamara, e szervekre kiterjed§ hatéllyal egységes
informécidatadasi szabélyzatot fogadhat el.

Az Egylttm(ik6dd szervet iranyit6 allamigazgatasi szerv a szabélyzat elkészitésének id6pontjaban
még nem készitett egységes informacidatadasi szabdlyzatot.

Az Egylttm(ik6d6 szerv korabban készitett egyedi informacioataddsi szabdlyzattal nem
rendelkezik.

Egységes Egyedi

2.1.  Egységesinformaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacidatadasi szabalyzat =
megnevezése

Az egységes informécidataddsi szabalyzatot -
kiadd szerv megnevezése

Verzié --

Kiadas ddtuma -

Hatdlyossag kezdete -

2.2, Egyedi informacidéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informécidatadasi szabalyzat Informdciéatadasi Szabalyzat
megnevezése

Verzid 1.0

Kiadds datuma 2017. december 3.

Hatalyossag kezdete l 2018. januar 1.
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Iranyito dllamigazgatasi szerv/orszagos kamara  Igen/Nem
vezetGjének jovdhagyasa

1. Bevezetés
Az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgéltatasok ltalanos szabalyairdl szélé 2015. évi
CCXXIl. torvény ( a tovébbiakban: EUsztv.) Xil. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
lgyintézés biztositasdra kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus Ugyintézés
részletszabalyairél sz616 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovéabbiakban: EUszr.) 151. §
szerinti tartalommal informéciéataddsi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

Az iranyité allamigazgatési szerv, vagy teriileti kamarak esetében az orszigos kamara részérdi
nem keriilt sor egységes informdcid4tadési szabélyzat elfogadaséra, az egyittm(ikods szerv
egyedi informaciéatadasi szabalyzattal rendelkezik.

Az egylttmi{ikddé szerv nyilatkozatban rogziti, hogy az egyedi informaciéatadasi szabalyzat
jovahagyasa az iranyit6é &llamigazgatdsi szerv, vagy teriileti kamarak esetében az 0rszagos
kamara részérél nem tértént meg.

Az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabélyairél 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus
ugyintézésre kdtelezett szervezetek 2018. januar 1. napjatdl kételesek az iigyek elektronikus
intézését az E-Ugyintézési tv.-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az E-Ugyintézési tv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kotelezettség az Egyiittm(ikds szervezetre (a
torveény megfogalmazasa szerint ,elektronikus ligyintézést biztosité szerv”) is kiterjed.

E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése alapjan:

(3) Az elektronikus igyintézést biztosité szerv kateles olyan, elektronikus Ugyintézést biztositod
informdci6s rendszer miikddtetésére, amely biztositja legaldbb

a) az Uigyfél ligyintézési rendelkezésének lekérdezését,
b) a személyre szabott tigyintézési feliileten keresztiil torténd tgyintézés lehet@ségét,

c) elektronikus azonositashoz kététt szolgéltatas nyjtdsa esetén a kdzponti azonositasi tigyndk
szolgaltatason keresztiil elérhetd elektronikus azonositasi megoldésok uigyfél altali hasznalatat,

d) a Kormény rendeletében meghatdrozott biztonsagos kézbesitési szolgaltatason keresztiil
torténd kézbesitést, a neki cimzett lizenetek fogadésat,

e) az Ugyfél dltal elektronikus Uton tett jognyilatkozatok, elkiildétt iratok kézhezvételének
jogszabalyban meghatédrozott modon térténé haladéktalan igazoldsat,

f) a legalabb fokozott biztonsagu és kézigazgatdsi kovetelményeknek megfelel6 elektronikus
aldirassal ellatott, illetve elektronikus bélyegz6vel elldtott elektronikus dokumentumok
feldolgozasat,

g) e térvény szerint hitelesitett dokumentumok el6allitasat,



Informéciéatadasi szabalyzat v1 Vali Kb6z6s Onkormanyzati Hivatal

h) az Uigyfél részére kézbesitendé iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipusi kézbesités
atjan,

i) - az 1. § 17. pont a)-i) alpontjaban foglalt szervek esetében - az eljarasért fizetend6 terhek
elektronikus fizetését, és

i} az elektronikus (rlapkitdltés-tdmogatasi szolgéltatassal létrehozott elektronikus {irlapok
kezelését.

A fentiek alapjén az ASP ELUGY portal és az ELUGY szolgéltatasok 2018. janudr 1-jét6l az ASP
projekt dltal biztositott szakrendszerek altal lefedett iigyek intézéséhez biztositjdk az E-
ugyintézési tv.-nek valé minimélis megfelelést a fent felsorolt kévetelmények szerint, az ezen
szakrendszerekhez kapcsolédoéan biztositott strukturdlt iFORM Grlapok mellett, az azok altal le
nem fedett {gyek vonatkozdsiban pedig az e-Papir szolgaltatas biztositja az elektronikus
ligyintézést.

A Motv. 146/B.§ értelmében az 6nkormanyzati ASP szakrendszerei 4ltal timogatott feladatokra
vonatkozdan a csatlakozast kovetSen szerz6dés nem lehet érvényben. Ebbél kévetkezden a
térvényben eldirt elektronikus ligyintézési feladatokat a csatlakozé 6nkormanyzatoknak teljes
egészében az ASP-n keresztiil kell biztositani.

Az Egylttm(ikddd szervezet, mint az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos
szabdlyairdl 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése
alapjan az elektronikus lgyintézésre kételezett szervezet, 2018. januar 1. napjatél az tgyek
elektronikus intézését teljes mértékben az 6nkormanyzati ASP segitségével oldja meg.

Az Egyuttmiikddé szerv az ASP altal biztositott elektronikus iigyintézési szakteriiletek
bevezetésekor E-ligyintézési tv. 66.§ szerint jar el, azaz

(1) Az Egyittm(ikod6 szerv az informaciédtaddsi szabalyzatot a mddositasara okot adé
kériilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil médositja.

(2) Az informécidatadési szabalyzat médositasat és megsziinésének a tényét az Egyiittmikeds
szerv a modositas hatalybalépését megel6z6en legaldbb 15 nappal teszi k62zé és kiildi meg a
Felligyeletnek.

2. Szabalyzat hatalya
Jelen Szabdlyzat hatélya kiterjed a Véli K6z6s Onkormanyzati Hivatal — a tovébbiakban Hivatal —
altal ellatott jegyzdi hatdskorben és nkorményzati dontés végrehajtasaként torténd informdéciod
atadéasra.

Teriileti hatalya kiterjed 15727079 VAL KOZSEG ONKORMANYZATA (2473 Val, Vajda Janos wu.

2. ), 15362885 KAIASZO KOZSEG ONKORMANYZAT (2472 Kajdszd, Rakoczi u. 71.), 15364108
GYURO KOZSEG ONKORMANYZAT (2464 Gyurd, Rakoczi u. 49.) hivatalokra.
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IL Kiilonos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozoé
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiik6dd szerv szakteriiletei (ligycsoportjai)

Kiemelt {igycsoport Szakteriilet
Népesség nyilvantartds Szakirdnyu iigyintézé
Adoiigyek Szakiranyu iigyintézé
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2. Egyiittmiik6dé szerv Népesség nyilvantartas szakteriilete

2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

Az Il. fejezet 1. pontban megjeléit szakteriileten (ligycsoportban) elektronikusan intézheté
Ugyek kapcsdn keletkezé dokumentumok (iratok) targydnak megjelélése sziikséges, kiilénés
tekintettel az E-iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem

sziikséges).

>

az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése:

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasaro!

a kézponti cimregiszterr§l és a cimkezelésr6l sz6l6 345/2014 (Xil.23) Korm.
rendelet

a kozigazgatasi hatosagi eljdras és szolgaltatas &ltalanos szabdlyairdl szél6 2004.
évi CXL. térvény

az egylttmikodé szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben
hoz dontést):

nyilvantartasba vétel, nyilvantartasbdl torlés

kiadott szakhatdsdgi allasfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen tgyben ad ki
szakhatdsagi dllasfoglaldst):

- szakhatdsagi allasfoglalas - nincs

szerz8dési  kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerz6déskotési kitelezettséget ir eld).

- nincs

Vali K6z6s Onkorményzati Hivatal
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2.1.5. Az informdciédtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

2.1.5.1. Az elektronikus informdaciéatadasi feliileten keresztiil dtadhat6 adatok, informaciék
kore, leirasa

Minden egyes adatkdr esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatirozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgéltatja elektronikus vagy hagyoményos viélaszlevélben a kérelmezd
szamadra, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot vélasztja.

2.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamdra az elektronikus feliileten megkiild6tt adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadds megfelel§ tartalommal és jogosultsaggal biré
személytSl érkezett-e vagy nem. A vizsgdlat eredményének fiiggvényében, amennyiben
szikséges hidnypétlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlds és indokolt az
adatszolgéltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozésaban megtorténik az
adatszolgaltatas végrehajtdsa. Az informéciéatadast az adott Onkorményzat igazgatasi dgyintézé
munkatarsanak e-mail cimén, illetve iigyfélkapun keresztiil lehet kérni.

2.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgaltatas rendelkezésre dllasat a kozponti ligyfélkapu és az ASP hatérozza meg, melyre mind
a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allds, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szimara az elektronikus kérelmek beaddséra.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgéltatds keretében atvehetd informaciok helyességét az
érintett igazgatdsag bels§ eljdrasi szabdlyozdsa biztositja. A Hivatal &ltal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felelGsséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok mddosuldsarél automatikusan egyeik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idSpontban a Hivatal nyilvintarté rendszerében hozziférhets
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgdldsra, az adatokon bekévetkezett valtozasokrél Uj
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmez4. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idépontjat.

2.1.5.6.Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas tigyrendi lefrasa

Az ugyfélkapu szolgéltatashoz kapcsolédo tigyrendi leirast a szolgéltatast biztosité kézponti szerv
szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormaényzati (v. Kozds Hivatali) weboldal miikodésére,
Uzemeltetésére vonatkozé szabdlyokat a Hivatal és a killsé szolgéltatdi partner szerzédése
tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kovetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatas nydjtasat érintd valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztill tdjékoztatja az érintetteket, a médositott szabélyzatot a médositas életbe Iépése elstt
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdcidataddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érintS véltozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feligyeletet
tajékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a mddositas életbe lépése el6tt 2 munkanappal a

Feliigyelethez eljuttatja.
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Az 6nkormanyzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilon informaciéatadas igénybe vételére szolgald
feliiletet nem mikédtet.
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3. Egyiittmiikédo szerv Helyi ado szakteriilete
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikdé szervnél rendelkezésre dll6 dokumentumok felsoroldsa

Az Il. fejezet 1. pontban megjelolt szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézheté
ligyek kapcsdn keletkez6 dokumentumok (iratok) tdrgydnak megjelélése sziikséges, kiilénbs
tekintettel az E-iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem
sziikséges).

A Hivatalnal jelenleg elektronikusan csak a HIPA teriiletén intézhetd addébevallas benyujtasa. Az
ugyfelek (rlap és ANYK felhasznalasaval teljesithetik adébevallasi kotelezettségiiket. Az
elektronikus addbevallds mellett biztositott a hagyoményos addbevallds végrehajtasa is,
melyeket az addrendszerbe az Ugyintéz6 régziti és megéllapitja az adofizetési kotelezettség
mértékét. Az addrendszerhez kapcsolédé dokumentumkezelé segitségével el@dllithatéak a
sziikséges hatarozatok, értesiték.

Az ipariizés ad6bevallas elektronikus benyujtasénak kdtelezettségét elrendeld jogszabaly a helyi
adokrol sz616 1990. évi C tv. 42/D. § és az énkorményzat addhatosagok dltal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvényok tartalmarél sz616 35/2008. (12. 31.) PM r.

> aziratok kezelését elrendeld jogszabilyi rendelkezés megjelslése:
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet az $nkormanyzati hivatalok egységes irattdri
tervének kialakitasarol.
Az ipariizés adbbevallas elektronikus benydjtasénak kotelezettségét elrendeld
jogszabdly a helyi adokrdl sz616 1990. évi C tv. 42/D. § és az Gnkormanyzat
adohatdsagok dltal rendszeresithet§ bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmarol szolé 35/2008. (12. 31.) PM r.

> az egylttm(kodd szerv hataskéri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz
doéntést):
- addiigyek (hatarozat, végzés, engedély, felszolitas)

> kiadott szakhatGsdagi dllasfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen Uigyben ad ki
szakhatdsdgi dlldsfoglalast):
- szakhatdsagi allasfoglalas - nincs

> szerz8dési kotelezettség(ek) felsoroldasa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerz8déskétési kbtelezettséget ir eld).
- addiigyek- nincs

15



Informacidatadasi szabélyzat v1 Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

16



LT

“BUO0IBPE SII9NYZON X301BYIUIS) WU yOlepe ze uag.nNi ouuT "a1s9} N34 |13 |9UOSIZEGIEPE 0S|3G 110M||EQID
1€31¢ [e1eAIH & Bipad uaqzsau ‘|aAISPUQIY SejleAaq e Sawi pe ozope ze uagzsal 1a%dAPW ‘zew|eysey 1eyjolepe saAjpwazs yolepe gjdaiazs uegseneIuRA|IAU v

"1D10PD $31331YZQN SPIIDIUDAJIAU 333X [DID AI3ZS OPONNWIINADS 2y

10 Jolppo .Nucukﬁw:mu\:.tﬂ: Uuasajanyzoy [p11p vxbhmwuLButmu\:.Tﬂ: V &1z

'2I9ZSI
WPRASNIY 159zIUIAR()
ST{TUOI3[H ze

dowr elpe [nuonoazoy —
ueqelezAreqezs Isepeje
owewojur ze ‘ueldere
S9pPQZIazS  ISBZONE[Ieso
e - IRISOUDJUWE[Y
refSely ®  jejojepe
1[9za3 [ee  Iszspual
dSV 2zv uol-1 renuel

‘8T0¢C H1zoxeryreso SeLIBJUBATIAU
19[epuUsI [eSSBZOXB[IBSOIIZSPUo.L - Jepeszi1Q)
DN ('8T'IIX) 29Y-dSV NDezAupuLioquo (s101m0pE) SBLIBJUBATIAU | 10ZOPE OSBLIB)UBAJIAU

ze JezAueuroNuQ

'S10C/.LE

sezoyjealy (wan/uaqgzsay/uag)) aAjay (23975270} (wapn/uaqzsay/uagd))
IAjeqezs3or sa]aMyzoy SN soueAjiAN

zy wau - JBpeSZI10) 10Z0pe |  1391929A US(NaA8nopy

asgzanaudow
senejueAlAN

esella] seelueAilAN

YospULUDAIAU 31322 UDGLI0dOSIABN Jjgjalbawl b [D}D AI3ZS OPOYNWIIINABS zy

D30ZDIqD] OIDIDOf22550 HOSDIIDIUDANIAN ‘7' L7

[eIBAIH 13eZAURWIONUQ SQZOY I|BA TA JezAjeqezs Isepeleoideuliolu)



selejuenjiAu

- 1epeszigl 1ozope
yosewnejuenjiAu
11919zaA
uagxaA3nopy

8T

nJazsAsg3 | ] 3 Sany a4 SOA)a4

seynelueAiAu

- Jepesziq} 1ozope
JoseuejueAjiAu
11919Z3A
uagyaAsnopy

n1azsA33 I I 3 wiy wi

seliejuea)iAu

- 1epesziQ] 10zope
jOselejueAjiAu
11913z9A
uaqyaA3nopy

[ELETEFE

ueqseliejueA|iAu
AAPIN

[ELESEFA

ueqseueiueajiiu JIABA

n4azsAs3 | | 3
(smynewoiny
/niazsAs3)
elpow sepere
ze ud)asa
oleypery

wezs jzlesA[aH wezs 1z{esAjoH

as3]9|3f sel104
sada|pos|a
ze ulasd
so3e[poseAl

9$9Z9W|aIY
‘asazanaudawl
1Ajeqezs8o(
lepy

(NN)
oleypery

(N/1)

SOUBAJIAN

so3e|posein
/s2331pos|3

IJAIU
1deuzoy ‘pinga 1epy

HDIOPD QINSQUIW W3 }3US3|I}YZQ) JOSPLIDIUDAIAU 3IZ3Y (D3P AISZS OPONNUWIINADS Zv

2103 2{01DPD 13034DIUDAIAU G4 ‘OINSQuUIL WidU 32USI[IIIYZOY DI HOSDLIDIUDANIAU ¥ B'T'7

259ZaWa

‘asgzanausdaw
1Ajeqezs3of

iepe sajayzoy

(smjirewoiny /niazsAsz)
efpow sepeje
Ze u213sa gleypely

(N/1)

SOUBA|IAN

A3 Ideuzoy
‘PIAQ4 Jepe S3211YZ0)

(N/1) o3eypery

|eleAlH 13eZAuRWIONUQ SOZQY 1|eA TA JezAjegezs |sepeleoidewioyu)



sepeuRA(IAU

- 1epesziQl10zope
YoserelueAjlAu
11919ZaA
uagyaAsnopy

6T

N49zsA83 | |

senejueajiAu

- jepeszigql 1ozope
joseyneluea|lAu
1191923
uaqyaAsnopy

n19zsA83 | |

seyejuenjiAu

- 1epeszi01 10zope
yoserelueAjiAu
11919Z9A
uagaA3nopy

-

nJazsAs3

sepelueAjiAu

- 1epesziQ] 10zope
yoseuejueajAu
11919294
uaqyaA3nopy

N492sA33

yosol
weje8jozs yoSor
SETETH 9|9
sndip sndjy
yisouopleny yosouopleny

|EIEAIH 13eZAUBWIONUQ SQZOY I|eA

TA 1ezAjeqezs |sepeleoidewoyul



074

|eleAIH _HmN>cwE._ov_c© SOZ0)| I|eA TA lezAjeqezs Isepejeoloewioyu)



o

Informaciéatadasi szabalyzat v1 Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2.1.5. Az informdcidédtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal az Ugyfélkapu és az ASP szakrendszerének hasznalatéval valdsitia meg és biztositja az
elektronikus bevallds lehetfségét az ligyfelek szamara. Az elektronikusan beérkezé bevalldsok az
elektronikus Ugyfélszolgélati rendszeren keresztiil keriilnek érkeztetésre, iktatasra majd ezt kévetéen
az ad6 szakrendszerbe. A beérkezett kérelem allapotardl az ligyfél a sajat hozzaférési feliiletén
tajékozddhat az ligy helyzetérél.

2.1.5.1. Az elektronikus informaci6atadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informéaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkdr esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgéltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamadra, annak fiiggvényében, hogy a kérelmezé melyik valtozatot vélasztja.

2.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szaméra az elektronikus feliileten megkiildétt adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgdlja, hogy az lgyfél altal kért adatitadas megfelel§ tartalommal és jogosultsaggal bird
személyt6l érkezett-e vagy nem. A vizsgélat eredményének fiiggvényében, amennyiben sziikséges
hidnypétlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlas és indokolt az adatszolgéltatas
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasdban megtorténik az adatszolgaltatds
végrehajtasa. Az informéciddtadast az adott Onkormanyzat adéigazgatast végzé munkatdrsanak e-
mail cimén, illetve tigyfélkapun keresztiil lehet kérni.

2.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgéltatas rendelkezésre dllasat a kizponti igyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre 3llds, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
tgyfelek szamdra az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartési idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informdciéataddsi szolgaltatas keretében &tvehetd informéciok helyességét az
érintett igazgatdsdg belsd eljarasi szabalyozdsa biztositja. A Hivatal ltal kiadott adatok hitelességéért
a Hivatal felelGsséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok médosuldsardl automatikusan egyeik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott idSpontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhets érvényes adatok
alapjan keril kiszolgaldsra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrél Gj adatigénylés esetén
értesillhet a kérelmez8. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat.

2.1.5.6.Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi lefrasa

Az ugyfélkapu szolgdltatashoz kapcsolddd Ugyrendi leirdst a szolgéltatast biztosité kozponti szerv
szabalyzata tartalmazza. Az 6nkormanyzati (v. Kézos Hivatali) weboldal mikédésére, iizemeltetésére
vonatkoz6 szabalyokat a Hivatal és a kiils§ szolgaltatéi partner szerz§dése tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kovetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgditatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje
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A szolgaltatas nyljtdsat érint6 valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a médositott szabalyzatot a médositds életbe lépése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyUjtast érint§ véltozdsokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a moédositds életbe Iépése el6tt 2 munkanappal a
Felligyelethez eljuttatja.

Az 6nkormdnyzat hivatali kapuval rendelkezik, kiilén informdaciéatadds igénybe vételére szolgdlé
felliletet nem miikddtet.
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3. Panasziigyek

3.1 Akiemelt iigycsoportokon kiviili egyéb iigyekben az informaciéatadasi
eljarasrend

3.1.1 Automatikus informaciéitadas Gtjan szolgaltatandé informéciék

Az Elszr. 150. §-a alapjan az egységes szocidlis nyilvantartasban és az elektronikus
anyakonyvi nyilvantartasban szerepld informaciék atadasa térténik automatikus
informécidatadas Gtjan.

3.1.2 Az automatikus informéiciéatadasi feliilet adatai, és annak alkalmazisaval
atadhato informaciék kore és feltételei

Az Elsztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus informaciéatadasra nem
kerdl sor, a rendelkezésre all6 informaciok atadasa egyszerii atadassal torténik.

3.1.3 Az informaciok elektronikus iiton térténé tovabbitasanak a feltételei

Automatikus informaciéatadas utjan térténik a 15.2 pontban szereplé nyilvantartasok
adatainak atadasa, minden mas esetben az informacidéatadés az Eiisztv. 64.§ (1)
bekezdés a) pontja szerinti egyszer( informacidatadassal térténik.

3.1.4 Azinformiciéatadasi szolgiltatas keretében atveheté informaciok hitelességét
biztosité iigyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok
Az atvehet6 informéciok hitelességét biztositja, hogy

a. a nem egylttm(ikddé szervektél szarmazé informaciok beszerzésekor azok
kézhiteles nyilvantartasokban szereplé adatokkal 6sszevetésre keriiinek,

b. az egyuttm(ikodé szervektdl torténd informacio atvétel esetén a hitelességet
véleimezni kell.

c. a vezetett kozhiteles nyilvantartasok adattartalma idészakosan - tigyféli
bejelentések, vagy hivatali észlelés alapjan - felulvizsgalatra, ellenérzésre kerdil.

3.1.5 Az informiciéataddsi szolgiltatas keretében atvehetd informacidk adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése

Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem kerlilt kozzétételre, ezért ezt csak azok
utan lehet meghatarozni, amikor rendelkezésre allnak a szlkséges informaciok.

4. Az informacidatadasi szabalyzat médositasanak és kozzétételének
rendje

Az Eusziv. szerint a jelen Szabalyzatot annak moddositasara okot adéd korilmény
bekévetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell médositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti kériilmény bekdvetkezésének észlelését kévetd 10 napon belll a

Hivatal a Szabalyzat moédositdsahoz szilkséges informaciokat Osszegytjti, majd a ra
kovetkezd 10 napon belul elkésziti a szikséges madositasokat.
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A jegyz6 a mddositasokkal elkészilt (j szabalyzatot 5 napon beliil jévahagyja és
intézkedik annak Elsztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Felugyelet
részére torténd bejelentése tekintetében, legalabb a mddositas hatalybalépését
megeléz6 15 nappal.

Az informacioatadasi szabalyzat illetve modositasa legkorabban a kézzétételét kovetd
15. napon léphet hatalyba.

A moédositast kézzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egyuttmdikodd
szervek szamara fenntartott fellileten.

5. Azinformiéciéatadasi szolgaltatisok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésre keri:

a. a hataskdr megszlinésekor vagy mas szervhez térténé attelepitéskor:

b. amennyiben az informacié kikerll a jelen Szabalyzatban foglalt informéaciok

koérébol.

Az informéacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre
okot adé kérulmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon belil kell megsziinteti.
A megsziintetés tényét annak hatdlyba Iépését megelézéen legalabb 15 nappal a jegyz6
bejelenti az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a
megszuntetés tényének a Hivatal honlapjan, valamint az egyuttm(kodé szervek szamara
fenntartott feltleten térténé kdzzétételérsl.

6. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabalyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az
informaciébiztonsagot.

A Hivatal Informaciébiztonsagi Szabalyzataval harmonizal

Val, 2017. december 03.

Zaradék:
Ez a Szabalyzat 2017.12.03. napjan keriilt kifiiggesztésre a Hivatal hirdetétablajan, illetve a
hivatali portalon.

A Szabdlyzat hatalyba lépésének napja 2018. 01. 01.

}s;ff&@,\g%(ogaoa

Jegyzé
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